
А№ШШСТРАЦИЯ ГОРОДАИЖЕВСКА
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- РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 19 октября 2022 года

‘

_

№ 391

Об утверждении ПОЛИТИКИ в отношении
обработки персональных данных в
Администрации города Ижевска

В соответствии с Федеральньпизаконом от 27 июля 2006 года № 152—ФЗ «О персональных
Данных» и постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211
«Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение вьшолнения обязанностей,
предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», руководствуясь Уставом
города Ижевска,

1. Утвердить прилагаемую Политику в отношении обработки персональных Данных в
Администрации города Ижевска.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
\ 0

Глава мунийиііального обр \фания «Город Ижевск» — О.Н. БекмеМетьев
к \—
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Утверждена распоряжением
Администрации города Ижевска

от 19.10.2022г.№ 391

ПОШ/НИКА
в отношении обработки персональных данных

в Ацмиъшстрацрш города Ижевска

1. ОБЩИЕПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Назначение Политики -

_
’

1.1.1. Настоящая ПОЛИтика в отношении обработки персональных данных в Администрации города Ижевска
(далее — Политика) разработана в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О
персональных данных» (далее — Федеральный закон «О персональных данных»), постановлеьшем Правительства
Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение
выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральньпи законом «О персональных данных» и принятыми в
соответствгш с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или
муниципальными органами».

1.1.2. Политика подлежит опубликованию на официальном сайте муниципального образоваьшя «Город
Ижевск» в течение 10 дней после её утверждения.

1.2. Целш Политики
1.2.1. Целью Политики является обеспечение защиты прав и свобод субъектов персональных данных при

обработке их персональных данных Ашиинистрациейгорода Ижевска.
1.3. Основные понятия
1.3.1. Для целей Политики используются следующие понятия:
персональные данные— любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или

определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
субъект персональных данных — физическое лицо, которое прямо или косвенно определено или определяемо с

помощью персональных данных;
персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения - персональные

данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи
согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в
порядке, предусмотренном настоящим Федеральным законом;

оператор — муниципальный орган самостоятельно или совместно с другшии душами организующие и (или)
осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных,
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

обработка персональных данных— любое действие (операшитя) или совокупность действий (операцшй),
совершаемых с использоваъшем средств автоматизаш/ш или без использования таких средств с персональными
данными, включая сбор, загшсь, систематизацию, накопление, хранеъше, уточнение (обновление, изменение),
извлечеьше, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление,
уничтожение персональных данных;

автоматизированная обработка персональных данных— обработка персональных данных с помощью средств
вычислительной техники;

распространение персональных дашгых— действия, направленные на раскрытие персональных данных
неопределенному кругу шщ;

предоставление персональных данных— действия, направлештые на раскрытие персональных данных
определеьшомулицу или определенному кругу лтищ;

блокирование персональных данных— временное прекращение обработки персональных данных (за
исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);

уничтожеьше персональных данных— действия, в результате которых становится невозможным восстановить
содержание персональных даьшьтх в тишформациоьшой системе персональных данных и (или) в результате которых
уничтожаются материальные носители персональных данных;

обезличиваьше персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без
использования дополнительной информашити определить принадлежность персональных данных конкретному
субъекту персональных данных ,

шчформационнаясистема персональных данных — совокупность содержащихся в базах данных персональных
данных и обеспечивающих их обработку информатшонныхтехнологий и технических средств;

конфиденциальность информации— обязательное для вьшолнения лицом, получившши доступ к
определеьщойинформацтиш, требоваьшене Передавать такую информацию третьшя лицам без согласия ее обладателя;

трансграничная передача персональных даштых— передача персональных даъшых на территорию
иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или
иностраьшомуюридическому пущу;



угрозы безопасности персональных данных— совокупность условшй И факторов, создающих опасность
несанкционированного, в том числе случайного, доступа К персональньпиданным, результатом которого могут стать
уничтожение, изменение, блокироваьше, копирование, предоставление, распространение персональных данных, а
также иные неправомерные действия при их обработке в информационной системе персональных даьшых;

уровень защищенности персональных данньтх— комплексный показатель, характеризующий требования,
исполнение которых обеспечивает нейтрализашаю определенных угроз безопасности персональных данных при их
обработке в информационных системах персональных данных.

1.4. Область действия
1.4.1. Положения Политш<и распространяются на все отношения, связанные с обработкой персональных

данных, осуществляемой Адмрщистрациейгорода Ижевска:
с использованием средств автоматизации, в том числе в' информационно-телекоммуьпипсациоштых сетях, или

без использования таких средств,
' если обработка персональных данных без использоваьпитя таких средств

соответствует характеру действий (операшш), соверШаемых с персональными данными с использованием средств
автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом поиск персональных данных,
зафиксированных на материальном носителе и содержащихся в картотеках или иных систематизированньтхсобраьщях
персональных данных, и (или) доступ к такт/ш персональным данным;
без использования средств автоматизации.

1.4.2. Политгша применяется ко всем муницгптальным служащим (работникам) Администрации города
Ижевска, осуществляющим обработку персональных данных в связи с исполнением ими их должностных
обязанностей, и (или) имеющих доступ к обрабатываемьтмв Администрации города Ижевска персональным даштьпл.

2. ЦЕЖШ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАШЧЫХ

2.1. Обработка персональных Данных осуществляется Адмштистрацией города Ижевска в следующих
целях:

2.1.1. рассмотрение обращеьщйграждан;
2.1.2. подготовка решеьшя Адмит-шстрации города Ижевска о готовности принять соотечественнтиша, либо

мотивированного отказа пртишять соотечествеьппиша в случае несогласования его кандидатуры.
2.1.3. регистрация трудовых договоров, заключенных между работодателями - физическшии лицами, не

являющимися индивидуальными предпринимателями, и работниками;
2.1.4. проверка проектов муниципальных правовых актов;
2.1.5. защита прав и законных интересов Администрации города Ижевска в судах;
2.1.6. проверка на соответствие действующему законодательству договоров, соглашений;
2,1.7. подача табеля учета использования рабочего времеьш;
2.1.8. выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных

полетов воздушных судов, полетов бесщ/шотньгх воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздупптых
судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязньгх аэростатов над населеъптыми пунктами,
посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в
документах аэронавигационной информации;

2.1.9. рассмотрение уведомлеьпитй о проведеьпш публичных мероприятий на территоршт муниципального
образоваьшя«Город Ижевск»;

2.1.1О.работапо воштскомуучету и броьптрованию граждан, пребывающих в запасе;
2.1.11.формироваьще сшасков сотрудников, входящих в состав Грушты контроля, Оперативной группы

Администрации города Ижевска в целях обеспечения деятельности Ашиитшстрашш города Ижевска в период
мобилизации и в военное время;

2.1.12.подготовка нормативных правовых актов по обеспечешпо мероприятий мобилизационной подготовки и
мобилизацтиш;

2.1 . 13.0формление допуска должностных лиц и граждан Российской Федерашитик государственной тайне;
2.1 . 14. государственная регистрация рождения;
2.1.15‚государственная регистрашая заключения брака;
2.1.16.государственная регистрация расторжения брака;
2. 1 . 17. государственная регистрация усыновления (удочерения);
2. 1 .18. государственная регистрация установления отцовства;
2. 1 . 19.государственная регистрация перемены имеьш;
2.1.20.государственная регистрация смерти;

‘

2.1.21.предоставление гражданам доступа к федеральной государственной штформационной системе «Единая
система идентификации и аутентификации» (ЕСИА);

2.1.22.учёт прохождеьщя муншпшальной службы му—ьщш/тпальными служащими Ашиштистрации города
Ижевска, ведение Реестра муниципальных служащих муниципального образования «Город Ижевск», ведение
кадрового резерва Адмиьшстрацтшгорода Ижевска, противодействие корруштии;

2.1.23.учёт трудовой деятельности работников Адмиьщстрации города Ижевска, занимающш; должности, не
являющиеся должностями мунт/щтишальной службы, а также работншюв Администрашити города Ижевска,
осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих; ‚

'

2.1.24.предоставление муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу Лет муниципальньпи -



служащим муниципального образования «Город Ижевск»;
2.1.25.предоставление муниципальной услуги «Установление и выплата ежемесячной доплаты к страховой

пенсии лицу, замещавшему мунитпшальную должность в органах местного самоуправления муниципальногообразоватшя«Город Ижевск»;
2.1.26.осуществление ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных

нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в подведомственных Администрации городаИжевска оргаъшзациях;
2.1.27.согласование и подготовка материалов (наградных документов) для представления граждан и

оргаьшзацт/пй города Ижевска к награждению государственными и иными наградами Россшйской Федерации и
Удмуртской Республрши, отраслевыми наградами, Почетной грамотой и Благодарностью Главы муниш/шальногообразования «Город Ижевск»;

, _

2.1.28.учет учащихсяучебньгх заведений высшего и среднего профессионального образования, направленныхдля прохождения производственной практрпси в Администрацию города Ижевска;
2.1.29.обеспечение соблюдения требованш‘дг законодательства в области охраны труда и пожарнойбезопасности муниципальных служащих, работников Администрации города Ижевска, учащихся учебных заведений

высшего и среднего профессионального образования, направленных для прохождения производственной практики в
Администрацию города Ижевска;

2.1.30.занесение на Доску почета города Ижевска нашиеноваьшй трудовых коллективов, фотографшй и шиен
граждан, внесших значительный вклад в согшально-экономическоеразвитие города Ижевска, добившихся наивысшихпоказателей и имеющих иные заслуги перед городом Ижевском;

2.1.31.выплата заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности, по беремешюсти и родам,
единовременных пособий на рождение ребенка, пособий на погребение, вознаграждений физическим лицам по
гражданско—правовым договорам, выплата пенсий за выслугу лет муниципальным служащим, ежемесячных доплат к
трудовой пенсии лицам, замещавшим муницштальную должность, подготовки, перечисления налогов и страховыхвзносов в Пенсионный фонд и представления в налоговые органы сиравок о доходах физических лиц,
шчдивидуальных сведет/пи о страховом стаже и начисленных страховых взносах на обязательное пенсионное
страхование;

2.1 .32. осуществление пропускного режима.

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАЪШЯОБРАБОТКИПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАЪШЫХ

3.1. Основанием обработки персональных даьпчых в Администрагши города Ижевска являются следующие
нормативные акты и документы:

3.1.1. Конституция Российской Федерации;
3.1.2. Кодекс ашишчистративногосудопроизводства РоссшйскойФедерации;
3.1.3. Гражданский кодекс РоссшйскойФедерации (часть первая);
3.1.4. Гражданскш‘і кодекс Российской Федерации (часть вторая);
3.1.5. Гражданский кодекс РоссшйскойФедерации (часть третья);
3.1.6. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть четвертая);
3.1.7. Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации;
3.1.8. Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерацгш;
3.1.9. Налоговый кодекс Россш‘іской Федерации (часть первая);
3.1.10. Налоговый кодекс Россш‘іской Федерации (часть вторая);
3.1.11. Кодекс Россгп7гскойФедерации об ашиитшстративньшправонарушениях»;3.1.12. Трудовой кодекс РоссшйскойФедерацтиш;
3.1.13. Семейный кодекс РоссшйскойФедерацгиш;
3.1.14. Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечеНШ/гдоступа к информации о деятельности

государственных органов и органов местного самоуправления»;
3.1.15. Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Россгпйской Федерации»;
3.1.16. Федеральный закон от 26.02.1997 № З1—ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизацгиш в

Российской Федерацгш;
3.1.17. Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;
3.1.18. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59—ФЗ «О порядке рассмотреьпигя обращений гражданРоссийской Федерацтиш»;
3.1.19. Федеральный закон от 15.11.1997№ 143—ФЗ «Об актах гражданского состояния»;3.1.20. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организацршпредоставления государственных и

мунгщипальныхуслуг»;
3.1.21. Федеральный закон от 25.12.2008 № 273—ФЗ «О противодействии коррупции»;
3.1.22. Закон Российской Федерации от 21.07.1993 №5485-1 «О государственной тайне»;
3.1.23. Указ Президента Россгйской Федерации от 30.05.2005 № 609 «Об утвержденгш Положения о

персональных дашгьгх государственного гражданского служащего Россшйской Федерации и ведении его личного
дела»; '

3.1.24. Указ Президента .Российской Федерацгш от 07.09.2010 № 1099 «О государственных наградахРоссийской Федерации»;
.

’



3.1.25. Постановление Правительства Российской Федерации от 06.02.2010 года № 63 «Об утверждении
Инструкции о порядке допуска должностных лиц и граждан Российской Федерашш к государственной тайне»;

3.1.26. Постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке
оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и
(или) муниципальных услуг‚ в форме электронных документов»;

3.1.27. Постановление Правительства Российской Федерацтип/г от 27.10.2006 № 719 «Об утверждении
Положения о воинском учете»;

3.1.28. Постановление Межведомственной комиссии Правительства Российской Федерации по вопросам
брошгрования граждан, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации от 03.02.2015 № 644 «Об
утверждении Инструкшиш по броъшровашпо граждан Российской Федерашиги, пребывающих в запасе Вооруженных
Сил Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющгш запас, и работающих в органах
государственной власти, органах местного самоуправления и организациях на пери0д мобилизацтш и на военное
время»;

3.1.29. Приказ Мшшстра обороны Российской Федерации/гот 22.11.2021 № 700 «Об утвержденгип/г

инструкции/гоб организацгиш работы по обеспечению функционировагшя системы воинского учета»;
3.1.30. Пррпсаз Мш—юбрнауки Россгпа № 885, Минпросвещеьшя России № 390 от 05.08.2020 «О

практической подготовке обучающихся»;
3.1.31. Закон Удмуртской Республш<и от 20.03.2008 № 10-РЗ «О муниципальной службе в Удмуртской

Республике»; .

3.1.32. Закон Удмуртской Республики от 03.05.2001 № 22-РЗ «О государственных наградах Удмуртской
Республики и почетных званиях Удмуртской Республики»;

3.1.33. Закон Удмуртской Республики от 24.10.2008 № 43-РЗ «О гарантиях осуществлеьшя полномочий
депутата и лица, замещающего мунишигпальную должность, в Удмуртской Республике»;

3.1.34. Закон Удмуртской Республшси от 07.10.2005 № 52—_РЗ «Об учреждеьпиги знака отличия
«Материнская Слава»;

3.1.35. Закон Удмуртской Республики от 03.12.2014 № 73-РЗ «О порядке и условиях осуществлеъшя в
УДМ'УРТСКОЙ Республике ВСДОМСТВВННОГО КОНТРОЛЯ за СОбШОДеНИСМ ТРУДОВОГО законодательства И ИНЫХ НОРМЗТИВНЫХ

правовых актов, содержащих НОРМЫТРУДОВОГО права»;
3.1.36. Указ Главы Удмуртской Республгпси от 29.03.2016 № 58 «О мерах по реализацша Закона УР «О

государственных наградах УР и почетных званиях УР»;
3.1.37. Постановление Президиума Государствегшого Совета Удмуртской Республгиши от 21.06.2005 №

545-Ш «Об утверждении Положения о Почетной грамоте Государственного Совета Удмуртской Республики»;
3.1.38. Постановление Правительства Удмуртской Республшси от 16.02.2015 № 45 «О Почетной грамоте

Правительства Удмуртской Республгипси»;
3.1. 39. Постановление Правительства Удмуртской Республики от 31.03.2015 № 126 «Об утвержденгш

государственной программы Удмуртской Республшки «Развитие социально—трудовых отношегпигй и содействие
занятости населегшяУдмуртской Республики»;

3.1.40. Распоряжение Правительства Удмуртской Республики от 17.03.2015 № 207-р «Об организацгш
работ по предоставлению гражданам возможности получеьшягосударственных и муниципальных услуг в электронной
форме»;

3.1.41. Распоряжение Правительства Удмуртской Республики от 27.03.2006 № 282-р «Об утверждении
ПРИМСРНОГО ПОЛОЖСНИЯ О ПОРЯДКЕ регистрации ТРУДОВЫХ ДОГОВОРОВ, заюпоченных МСЖДу работодателями —

фИЗИЧССКИМИ ЛИЦЗМИ,НС ЯВЛЯЪОЩИЪДИСЯ ИНДИВИДУЭЛЬЪПЛМИ ПРСШШШіЩідТСЛШИ, И работнгпсами»;
3.1.42. Устав муниципального образовагшя «Город Ижевск», принят решеъпигем Городской думы города

Ижевска от 16.06.2005№ 333;
3.1.43. Решегп/ге Городской думы города Ижевска от 26.05.2011 № 109 «Об утверждении Правил

назначения, перерасчета размера и выплаты пенсии за выслугу лет мунгщипальньпи служащши муъшципального
образоваъшя«Город Ижевск»;

3.1.44. Решение Городской думы города Ижевска от 26.05.2011 № 110 «Об утверждении Положения об

установлении и выплате ежемесячной доплаты к страховой пенсии лицам, замещавшим мунгщштальнуюдолжность»;
3.1.45. Постановление Главы муниципального образования «Город Ижевск» от 27.01.2016 № 3 «Об

утверждеъши Порядка награждения Почетной грамотой Главы муниципального образования «Город Ижевск» и
объявления Благодарности Главы муниципального образоваьп/гя «Город Ижевск»;

3.1.4.6 Постановление Главы муниципального образования «Город Ижевск» от 13.06.2017№ 92 «О Доске
почета города Ижевска»;

3.1.47. Распоряжение Главы муниципального образования «Город Ижевск» от 22.06.2017 № 23 «Об
утверждении Порядка подготовки, согласования и подписания проектов муницшталъных правовых актов,
разрабатываемых Адмгпгистрациейгорода Ижевска»;

3.1.48. Постановлеъше Адмштистрации города Ижевска от 16.072008 № 534 «Об утверждегпги
Положения об оплате труда и о порядке и условиях стимулирования труда муниципальных служащих Администрации
города Ижевска»; _

3.1.49. Постановление Адмиъшстрации города Ижевска от 02.04.2021г.№ 507 «Об
утверждении Положения об оплате труда работьшков муъшципального казенного учреждения «Управлеъпиге
обеспечения деятельности Администрации города Ижевска»; ‹

\



3.1.50. Постановление Адмиъщстрации города Ижевска от 25.11.2021 № 1997 «Об утверждении
Положения «О порядке регистрации трудовых договоров, заключенных между работодателями - физическими
лицами, не являющимися индивидуальными предпришшателями, и работьшками»;

3.1.51. Договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных даштых;
3.1.52. Согласия субъектов персональных даьшых на обработку и проверку персональных данных.
3.2. В случаях, прямо не предусмотренных законодательством Россшйской Федерации, но

соответствующих полномочиям Адмшшстрации города Ижевска, обработка персональных данных осуществляется с
согласия субъекта персональных данных на обработку и проверку его персональных данных.

4. ОБЪЕМИ КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАЪШЫХ, СПОСОБЫ ОБРАБОТКИ, СРОКИ
ХРАНЕЪШЯИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ

-

' '

ДАШТЫХ

В соответствии с целями обработки персональных данных, указанными в разделе 2 настоящей Политики,
Ашиинистрациейгорода Ижевска осуществляется обработка следующих категорш‘іт субъектов персональных даштых, с
соответствующими им перечнями персональных данных, способами обработки, сроками обработки И хранения:

4.1. Цель - рассмотрение обращений граждан.
4.1.1. В связи с даьшой целью обрабатываются следующие категории субъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых необходимы для рассмотрения обращений граждан.
4.1.2. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпункте 4.1.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категорш/т персональных данных:
иные категоррш персональных данных, а именно: ФИО заявителя; реквизиты документа, удостоверяющего

личность (при личном приеме); адрес регистрации; почтовый адрес; адрес проживания; контактные телефоны (или
иной вид связи); адрес электроштой почты; содержание обращения (в случае, если оно содержит персональные
данные). -

4.1.3. Обработка персональных данных происходит как при использовании средств автоматизаш/ти, так и без
использования таких средств. При обработке осуществляется их передача по внутренней сети Адмиьшстрацтиш города
Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных данных по информашлонно-телекоммуникашиюнной
сети «Интернет».

4.1.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствршс принципами обработки, указанными
в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политтишии прекращается:

при достижеьши цели обработки персональных данных или в случае утраты необходшиости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при измененшит, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основаьшяобработки персональных данных;

при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в `соответствии с Федеральньпи законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при измененршполномочшй Администрации города Ижевска.
4.1.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральньпиизаконами, иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных данных, а также в соответствии с номенклатурой дел
Адмиьшстрациигорода Ижевска.

4.1.6. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

4.1.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью рассмотрения обращеьщй граждан составляет
5 лет.

4.2. Цель - подготовка решения Администрашш города Ижевска о готовности принять соотечественника,
либо мотивированного отказа принять соотечествеьшгшав случае несогласования его кандидатуры.

4.2.1. В связи с данной целью обрабатываются следующие категории субъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых необходшиыдля оказания мунтищипальных и государственных услуг.
4.2.2. Категориям субъектов персональных. данных, указанных в подпункте 4.2.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категории персональных данных:
шаые категортш персональных данных, а шиенно: ФИО; дата рождения, пол, место рождения; сведения о

семейном положении, членах семьи, переселяющихся совместно с соотечественншюм в РФ (ФИО, пол, родственные
отношения, дата и место рождения, гражданство, адрес места жительства, данные паспорта или штогодокумента,
удостоверяющего личность, профессия, специальность, квалифтишация), родственнш<ахв РФ; данные паспорта или
иного документа, удостоверяющего личность; гражданство; знание иностранных языков; адрес места жительства,
контактный телефон; образовагше; ученая степень, ученое звание; государственные и шаые награды, знаки отличия;
профессиональные знания и навыки; сведения о трудовой деятельности за последние 10 лет; отношение к воинской
обязанности, воинское звание; дополнительные сведения, указанные заявителем;

специальные категории персональных данных, а именно: национальность, вероисповедание; информация об
уголовной ответственности, судимостях, или их отсутствтиш.

4.2.3. Обработка персональных данных происходит как при использоваьши средств автоматизациидаки без
‹



использования таких средств. При обработке осуществляется их передача по внутреъшейсети Администрации города
Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных данных по тишформашиюнно-телекоммуникашаошюй
сети «Интернет».

4.2.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии/1 с принципами обработки, указанньпии
в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:

при достижении цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персоналыплх данных»;

при изменении, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основаьшяобработки персональных данных;

при выявлентишфакта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия,’ если в соответствтиш с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменении полномочшйАдминистрашш города Ижевска.
4.2.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течеьше

сроков их хранеъшя, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных данных, а также в соответствии/1 с номеьшлатурамидел
Управлеьшяэкономики и инвестиций Адмиъшстрациигорода Ижевска.

4.2.6. Срок хранеъшя персональных даштых, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

4.2.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью подготовки решения Ашитишистрации города
Ижевска о готовности принять соотечественника, либо мотивированного отказа прштять соотечественника, в случае
несогласоваъшяего кандидатуры составляет 5 лет.

4.3 Цель- регистрация трудовых договоров‚ заключенных между работодателями - физическшиилицами, не
являющрпиися индивидуальными предпринимателями, и работнгшами.

4.31. В связи с дашюй целью обрабатываются следующие категоргш субъектов персональных данных:
граждане, персональные Данные которых необходимы для регистрации трудовых договоров.
4.3.2. Категориям субъектов персональных данных, указаштых в подпункте 4.3.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категории персональных данных:
иные категории персональных данных, а шиеьшо: ФИО; данные паспорта или иного документа,

удостоверяющего личность; информация, указанная в трудовом договоре.
4.3.3. Обработка персональных данных осуществляется без использования средств автоматизашити.
4.3.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с принципами обработки, указанными

в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политш<и и прекращается:
при достижешш цели обработки персональных данных или в случае утраты необходшиости в достижении

цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;
при изменешш, признании утративштипии силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые

основаьшяобработки персональных данных;
при выявлении факта неправомерной обработки персональных Даштых;
при отзыве субъектом персональных данньтх согласия, если в соответствтиш с Федеральньпи законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при измененшаполномочшйАдмиьшстрациигорода Ижевска.
4.3.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установлештых федеральньпиизаконами, штыми нормативными правовыми актами Российской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных данных, а также в соответствии с номенклатурами дел
Управления экономики и инвестицшйАдмиъшстрациигорода Ижевска.

4.3.6. Срок хранения персональных данных в связи с целью регистрации трудовых договоров‚ заключенных
между работ0дателями - физическими лицами, не являющшиися индивидуальными предпринимателями, и
работниками составляет 5 лет.

4.4. Цель - проверка проектов мунтищипальных правовых актов.
4.4.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категоршт субъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых содержатся в муниципальных правовых актах.
4.4.2. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпункте 4.4.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категории персональных Данных:
штые категорша персональных данных, а шиенно: ФИО; адрес; ИРШ; данные документа, удостоверяющего

личность.
4.4.3. Обработка персональных данных происходит как при использовании средств автоматизации, так и без

использования таких средств. При обработке осуществляется их передача по внутренней сети Адмиьшстрацшагорода
Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных данных по тишформационно— телекоммуникационной
сети «Интернет».

4.4.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствшт с приьщипами обработки, указанными
в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политрши и прекращается:

при достижении цели обработки персональных данных или в случае утраты необходшиости в достижении
цели обработки персональных даьшых, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при изменешш, признашш утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые ._



основания обработки персональных данных;
при выявлении факта неправомерной обработки персональных датптых;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменении полномочшйАдминистрации города Ижевска.
4.4.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажшях носителях хранятся в течеъпите

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Россшйской
Федерации, устанавливающтши сроки обработки персональных данных.

4.4.6. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники —

до минования надобности.
4.4.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью проверки проектов мунтищштальных правовых

актов устанавливается ноМеьшлатурой дел ПравОвого управления Адмштистрации города Ижевска.
4.5. Цель — защита прав и закоъшых интересов Администрации города Ижевска в судах.
4.5 .1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категорШ/тсубъектов персональных Данных:
граждане, персональные данные которых содержатся в материалах судебных дел и судебных актах.
4.5.2. Категориям субъектов персональных данных, указаьптых в подпункте 4.5.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категорШ/тперсональных данных:
иные категорт/щ персональных данных, а тип/тенно: фамилия, имя, отчество (при наличии); дата и место

рождения; место жительство или местопребывание; место работы или дата и место государственной регистрации в
качестве индивидуального предприьпамателя и одшч из идентификаторов (страховой номер индивидуального лицевого
счета, идентификационный номер налогоплательщика, серия и номер документа, удостоверяющего личность, серия и
номер водительского удостовереъшя);номера контактных телефонов факсов; адреса электронной почты.

4.5.3. Обработка персональных данных происходит без использования средств автоматизашити.
4.54. Обработка персональных Данных осуществляется в соответствии с приъщипамиобработки, указанными

в пункте 5. 1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:
при достижеьщи цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении

цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;
при изменентиш, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые

основатпитя обработки персональных данных;
при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данньтх допускается только с согласия.
при изменент/пит полномочий Администрации города Ижевска.
4.5.5. Персональные данные субъектов персональных данньтх на бумажных носителях хранятся в течеъще

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иньпии нормативными правовыми актами Россшйской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных даштых.

4.5.6. Хранение персональных данных в связи с целью защиты прав и законных интересов Адмиьпитстрации
города в судах Правовым управлением Администрации города Ижевска не осуществляется.

4.6. Цель - проверка на соответствие действующему законодательству договоров, соглашений.
4.6.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категоргш субъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых содержатся в договорах, заключаемых Администрацией города

Ижевска с физическими лицами.
4.6.2. Категориям субъектов персональных данных, указаьпчых в подпуш<те 4.6.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категории персональных даьптых:
иные категории персональных данных, а именно: ФИО; место жительства или место пребывания; ИЪШ;

данные документа, удостоверяющего личность; дата рождеъшя.
4.6.3. Обработка персональных данных происходит без использования средств автоматизатши.
4.6.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с приъщипамиобработки, указанньпии

в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:
при достижении цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижеъщи

цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;
при изменеьпищ, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые

основания обработки персональных данных;
при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных даьптых согласия, если в соответстврщ с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменентищполномочшйАдмиъщстрациигорода Ижевска.
4.6.5 Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течеъше

сроков их хранения, установленных федеральными законами, нньши нормативными правовыми актами Россшйской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных данных.

4.6.6. Хранеьще персональных данных в связи с целью проверки на соответствие действующему
законодательству договоров, соглашеьшйПравовым управлеьпитемАдмтишистрации города Ижевска не осуществляется.

4.7. Цель - подача табеля учета использования рабочего времеьш.
4.7.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категоргщсубъектов персональных данных:

\



лица, замещающие мунтищипальную должность;
мунтищштальные служащие;
работники Ашиштистрации города Ижевска, занимающие должности, не являющиеся должностями

муьпшипальной службы;
работники Адмтиптистрашити города Ижевска, осуществляющие профессиональную деятельность по

профессиям рабочих.
4.7.2. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпункте 4.7.1 настоящего пуъпста,

соответствуют следующие категорвшперсональных данных:
витые категории персональных данных, а именно: ФИО; заншиаемаядолжность; профессия; табельный номер.
4.7.3. Обработка персональных данных происходит как при использовании средств автоматизации, так и без

использования таких средств. При обработке осуществляется их передача по внутреьшей сети Адмиьшстрацвшгорода
Ижевска. При обработке передача персональных данных по информационно—телекоммуникациоьшойсети «Интернет»
не осуществляется.

‘

4.7.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с принтшпами обработки, указанными
в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:

при достижеьши цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при измененша, признаю/ти утратившшии силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основаъшя обработки персональных даъшых;

при выявленвшфакта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответстввш с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данньтх допускается только с согласия.
при изменении полномочвпй Администрации города Ижевска.
4.7.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, штыми нормативными правовыми актами Россвйской
Федерацвпит.

4.7.6. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

4.7.7. Срок хранеъшя персональных данных в связи с целью подачи табеля учета использования рабочего
времени составляет 5 лет.

4.8. Цель - выдача разрешеьшяна выпоштение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных
полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключеъшемполетов беспилотных воздушных
судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами,
посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в
документах аэронавигационной информации.

4.8.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категории субъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых необходимы для оказаъп'аямуниципальных и государственных услуг.
4.8.2. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпункте 4.8.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категорвшперсональных данных:
иные категортш персональных данных, а именно: ФИО (при наличш/г); ИЪПі; адрес места жительства;

контактный телефон, факс (при наличии), адрес электронной почты (при наличии); цель получения разрешения;
количество и тип воздушного судна, государствеьшый регистрационный (опознавательный) знак воздушного судна;
плаьшруемое место использования воздушного пространства; дата начала и окончаьпитя использования воздушного
пространства; время использоваъшя воздушного пространства; документ, удостоверяющшй личность заявителя или
уполномоченного представителя заявителя (в случае, если заявление подает представитель заявителя).

4.8.3. Обработка персональных данных происходит как при использоваъши средств автоматизации, так и без
использования таких средств. При обработке осуществляется их передача по внутренней сети Адмвшистрации города
Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных данных по информационно—телековщушжациоъшой
сети «Интернет».

4.8.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с приьщипами обработки, указанными
в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:

при достижеъши цели обработки персональных данных или в случае утраты необходшиости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при изменешш, признаьпити утратившшии силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основания обработки персональных данных;

при выявлентшфакта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с “Федеральньпи законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменеьшиполномочгй Адмитшстрации города Ижевска._
4.8.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранеьшя, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми ‚актами Российской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных данных.

4. 8.6. Срок хранения персональных даъшых, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях. - ‹



4.8.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью выдачи разрешения на выполнение авиационных
работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов
(за исключением полетов бесгщлотных воздушных судов с максшиальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов
привязных аэростатов над населенными пунктами, посадки (взлета) на расположенные в граъщцах населенных
пушстов площадки, сведения о которых не опублшюваны в документах аэронавщационной информации составляет
5 лет.

4.9. Цель - рассмотреьше уведомленшйо проведеьщипубличных мероприятшйна территоргшмуниципального
образоват—щя «Город Ижевск».

4.9.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категортшсубъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством

Российской Федерации функций, полномочий и обязаьшостей.
4.9.2. Категориям субъектов ‚персональных данных, указанных в подпункте 4.9.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категорШ/гперсональных даъпіых:
иные категории персональных данных, а шиенно: ФИО; контактные телефоны; данные документа,

удостоверяющего личность;
специальные категоррщперсональных данных, а именно: сведения о наличии (отсутствии) судрпиости.
4.9.3. Обработка персональных данных происходит как при использоваъшисредств автоматизатши, так и без

использования таких средств. При обработке осуществляется их передача по внутренней сети Адмиьщстрации города
Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных данных по информационно-телекоммуншсаш/юнной
сети «Интернет».

4.9.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответстврщс принципами обработки, указанными
в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политш<и и прекращается:

при достижении цели обработки персональных даъшых или в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при измененрш, признании утратившрпии силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основаьщяобработки персональных данных;

при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменении полномочтпй Адмиьщстрациигорода Ижевска.
4.9.5. Персональные даъшые субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течеьше

сроков их хранения, установлеьшых федеральньпиизаконами, иньпии нормативными правовыми актами Российской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных данных.

4.9.6. Срок хранения персональных Данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

4.9.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью рассмотрение уведомлений о проведенгш
публичных мероприятий на территоррщмунщипального образования «Город РЬкевск» составляет 5 лет.

4.10. Цель - работа по ворщскомуучету и бронированию граждан, пребывающих в запасе.
4.10.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категоррщсубъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством

Россш‘іской ФедераЦРШфункций, полномочий и обязанностей;
лица, замещающие муниципальную должность;
мунтищтшальные служащие;
работьпигки Адмрщистрации города Ижевска, занимающие должности, не являющиеся должностями

муниципальной службы;
работники Ашитщистрации города Ижевска, осуществляющие профессиональную деятельность по

профессиям рабочих;
руководители подведомственных учреждеьщй;
руководители структурных подразделений, не входящие в штатное расгшсаьще.
4.102. Категориям субъектов персональных данных, указаъщых в подпуъп<те 4.1О.1 настоящего пуьпста,

соответствуют следующие категории персональных данных:
тщые категории персональных данных, а именно: ФИО; почтовый адрес; контактные телефоны; сведения о

вот/шоком учете; наименоваъщеструктурных подразделешай;должность; профессия; адрес электронной почты.
4.103. Обработка персональных даштых происходит как при использовании средств автоматизацша,так и без

использования таких средств. При обработке не осуществляется их передача по внутренней сети Администрации
города Ижевска. При обработке не осуществляется передача персональных данных по информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». '

4.10.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с пршщипами обработки,
указанньпиив пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политшсии прекращается:

при достижеьпаи цели обработки персональных данных или.в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральньпизаконом «О персональных данных»;

при изменении, признаю/ти утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основаъщя обработки персональных данных;

при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
\



при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральнъпи законом «О
персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.

при измененршполномочрпй Администрации города Ижевска.
4.10.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установлеьшых федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, устанавливающшии сроки обработки персональных данных.

4.10.6. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной технгши,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

4.10.7. Срок хранеьшя персональных данных в связи с целью работы по воинскому учету и бронированию
организаций города Ижевска составляет 5 лет.

4.11. Цель-формироваьшестшсков сотрудников, входящих в состав Группы контроля, Оперативной группы
Администрашиги города Ижевска в целях обеспечения деятельности Адмиьшстрации города Ижевска в период
мобилизации и в военное время.

4. 11.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категорШ/т субъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством

Российской Федерации функций, полномочий и обязаьшостей;
шана, замещающие муниципальную должность;
муниципальные служащие;
работьшки Администрации города Ижевска, занимающие должности, не являющиеся должностями

мунрщипальнойслужбы;
работьшки Адмшчистрации города Ижевска, осуществляющие профессиональную деятельность по

профессиям рабочих;
руководители подведомственных учреждеъщй;
руководители структурных подразделений, не входящие в штатное расшитсаьше.
4.112. Категориям субъектов персональных данных, указаштых в подпункте 4.11.1 настоящего пуъп<та‚

соответствуют следующие категорршперсональных данных:
штые категории/1 персональных данных, а именно: ФИО; почтовый адрес; контактные телефоны; сведения о

воинском учете; нагшенование структурных подразделений; должность; профессия; адрес электронной почты.
4.113. Обработка персональных данных происходит как при использовании средств автоматизации, так И без

использования таких средств. При обработке не осуществляется их передача по внутренней сети Администрашш
города Ижевска. При обработке не осуществляется передача персональных данных по гп-тформационно-
телекоммунтшационнойсети «Интернет».

4.11.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с пршпшпами обработки,
указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политшсии прекращается:

при достижении цели обработки персональных данных итш в случае утраты необходшиости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при измененгш, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основаьшя обработки персональных данных;

при выявлентшфакта неправомерной обработки персональных даьпчых;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменентишполномочий Администрации города Ижевска.
4.11.5. Персональные данные субъектов персоналъных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Россшйской
Федерашаи, устанавливающими сроки обработки персональных данных.

4.11.6. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

4.11.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью формироваьшя сгпитсков сотрудьшков,входящих в
состав Группы контроля, Оперативной группы Администрации города Ижевска в целях обеспечения деятельности
Администратпти города Ижевска в период мобилизации и в военное время составляет 5 лет.

4.12. Цель — подготовка нормативных правовых актов по обеспечению мероприятий мобилизашиюнной
подготовки и мобщизации.

4.12.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категоршасубъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством

Российской Федерации функции/і, полномочий и обязанностей;
лица, замещающие мунрщипальнуюдолжность;
мунишшальные служащие;
работьшки Адмгптистрации города Ижевска занимающие должности, не являющиеся должностями

муницштальной службы; ‚ ‚

работники Ашиинистрации города Ижевска, осуществляющие профессиональную деятельность по
профессиям рабочих,

руководители подведомственных учреждений;
руководители структурных подразделеьщй,не входящие в штатное расписание. .

4.122. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпуьпсте 4.12.1 Настоящего пункта, ^



соответствуют следующие категории персональных данных:
иные категортиш персональных данных, а шиетшо: ФИО; почтовый адрес; контактные телефоны; сведения о

воинском учете; нашиенованиеструктурных подразделений; должность; профессия; адрес электронной почты.
4.123. Обработка персональных данных происходит как при использовантиш средств автоматизацрш,так и без

использования таких средств. При обработке не осуществляется их передача по внутренней сети Администрацрш
города Ижевска. При обработке не осуществляется передача персональных данных по тишформационно-
телекоммуьшкационнойсети «Интернет».

4.12.4. Обработка персональных даьшых осуществляется в соответствии с принципами обработки,
указаьптыми в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политшсии прекращается:

при достижеьши цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при изменеьпш, Признаьпш утратившшии силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основания обработки персональных данньтх; _

при выявленршфакта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменении полномочий Администрации города Ижевска.
4.12.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами РоссшЭ’тской

Федерации, устанавливающшиисроки обработки персональных данных.
4.12.6. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники,

соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.
4.12.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью подготовки нормативных правовых актов по

обеспечению мероприятий мобилизационной подготовки и мобилизации составляет 5 лет.
4.13. Цель - оформлеьше допуска должностных лиц и граждан Российской Федерацтш к государственной

тайне.
4.13.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категоргш субъектов персональных данных:
должностные лгша Ашиштистраш/ти города Ижевска;
граждане РоссшЭ’тской Федерашити,претендующие на должность мунтишипальной службы.
4.132. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпункте 4.13.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категории персональных данных:
иные категории персональных данных, а именно: ФИО; сведения о смене ФИО; фотография; степень родства;

характер, вид работы; пол; реквизиты трудового договора/ служебного контракта; дата рождения; место рождеьп/тя;
возраст; год рождеьшя; гражданство; сведеъшя об изменении гражданства; сведения о наличии гражданства другого
государства; сведения об образоваьши; наименоваьше образовательного, научного учреждения; нашиенование и
реквизиты документа об образоваьши; год окончания образовательного, научного учреждения; квалификация по
документу об образовании; направление подготовки или специальность. по документу об образовании; сведения о
послевузовском профессиональном образоваьши; профессия; стаж работы; состояьше в браке; семе17шое положение;
сведения о составе семьи; сведеьшя о детях; сведения о близких родствеъшиках;Данные документа, удостоверяющего
личность; нашиенование органа, выдавшего документ, удостоверяющшй личность; код подразделеъшя органа,
выдавшего документ, удостоверяющий личность; дата выдачи документа, удостоверяющего личность; адрес; адрес
регистрации; адрес проживания; дата регистрации по месту жительства; контактные телефоны; отношение к воинской
обязанности и воинское звание; сведеьшя о постановке на воинский учет; сведения о приеме на работу и переводах на
другую работу; сведения о приеме на работу и переводах на другие должности; место работы; структурное
подразделеьше; должность; сведения о проживании за границей и (или) оформлентш документов для выезда на
постоянное место жительства в другое государство; гражданство (подданство), в т.ч. другого государства (для супруги
(супруга)); размер надбавки; сведения о социальных льготах; сведения о допуске к государственной та17пче; сведения 0
Трудовойдеятельности; сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведеъшях, о воеьшойслужбе, о
работе по совместительству, о предприьшмательской деятельности и т.п.; сведения о близких родственниках,
супругах, в том числе бывших, супругах братьев и сестер, братьях и сестрах супругов; сведения о пребыванш/т за
границей; данные заграьшчного паспорта; нашиеноваьше органа, выдавшего заграъшчьтьтй паспорт; дата выдачи
заграт-шчного паспорта; допольштельные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
реквизиты пршсазов; сведеьшя, содержащиеся в приказах; сведения, указанные в свидетельстве о государственной
регистрацша акта гражданского состояния реквизиты; _дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта
гражданского состояния; наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта
гражданского состояния; сведения об увольненша; основание прекрашеьшя трудового договора (увольнения); дата
увольнения; сведения об изменении ФИО близкими родственнгшами; сведеьшя о близких родственниках, постоянно
проживающих за границей и (или) оформляющих документы для выезда на постояьшое место жительства в другое
государство; сведения, указанные в анкете; место учебы; форма'обучения, специальность; сведеъшя о регистрации по
месту жительства; сведеьшя, необходимые для исполнеьпитя возложенных функций, поштомочийи обязаьшостей; иные
сведения, предусмотренные условиями договора и требованиями федеральных законов, определяющих случаи и
особенности обработки персональнътх данных; иные сведеьшя, необходшиые в целях осуществления уставной
деятельности; сведения о профессиональной пршодности в соответствии с медицинскши заключением; иные
сведения, необходимые в целях выполнения требоваъшй трудового законодательства Россш‘ітской Федерации и

\



законодательства о мунтщипальной службе в Российской Федерации; иные сведения, необходимые в целях оказаьшя
муницштальныхуслуг и осуществления муниципальных функций, полномочшйи обязанностей;

специальные категоршаперсональных даьптых, а именно: сведения о наличии (отсутствии) судимости.
4.133. Обработка персональных данных происходит без использования средств автоматизацтипит.
4.13.4. Обработка персональных дат-пчых осуществляется в соответствии с принципами обработки,

указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Полин/ши и прекращается:
при достижеьпш цели обработки персональных данных итп/1 в случае утраты необходимости в достижеьши

цели обработки персональных Данных, если иное не предусмотрено Федеральньпизаконом «О персональных данных»;
при измененша, признаьщи утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые

основаьшяобработки персональных данных;
при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персоНалъных данныхЪогласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при измененшаполномочий Ашииъшстраш/ти города Ижевска.
4.135. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Россшйской
Федерашш, устанавливающшии сроки обработки персональных данных.

4.13.6. Срок хранеьпая персональных данных с целью оформления допуска должностных лиц и граждан
Россрпйской Федерацтишк государственной тайпте составляет 5 лет после прекращения допуска.

4.14. Цель — государственная регистрация рождения.
4.14.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категортишсубъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством

РоссшйскойФедерации функций, полномочий и обязаьпчостей.
4.142. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпуьште 4.14.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категории персональных данных:
иные категории персональных данных, а шиеьпчо: фамилия, шутя, отчество ребёнка; пол; место рождения

ребёьша; мертворождённый, живорождённый; количество родившихся детей (один, двойня или более детей); сведения
о документе, подтверждающем факт рождения ребёнка (сведеьшя о выдаче медицинского свидетельства о рождеъши
(дата выдачи, номер и серия); фамилия, имя, отчество, родителей (одного из родителей); дата рождения родителей
(одного из родителей); место рождения родителей (одного из родителей); гражданство; место жительства родителей
(одного из родителей); фамилия, шая, отчество и место жительства заявителя либо наименование и юридический
адрес органа или организацтиш, заявивших о рождентишребёьша;

в актовых защасях, составленных до 1999 года, присутствуют следующие персональные данные иных
категорий: социальное положение, образоваьпае, место работы, профессия, род занятий (служба или иной источьпп<
существования), год с какого проживают по указанному месту жительства родителей;

в защитсь акта гражданского состоящая могут быть включены и иные сведения, обусловленные особыми
обстоятельствами государственной регистрации конкретного акта гражданского состояния (пуьжт 3 статьи 6

Федерального закона «Об актах гражданского состояния»);
специальные категории персональных данных, а шиенно: национальность (вносится по желанию заявителя).
4.143. Обработка персональных даштых происходит как при использовании средств автоматизацша, так и без

использования таких средств. При обработке не осуществляется их передача по внутренней сети УправлеьпитяЗАГС
Администрации города Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных данных по информациошчо-
телекоммуникационной сети «Интернет».

4.144. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с пршщипами обработки,
указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:

при достижеьши цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральньцизаконом «О персональных данных»;

при изменентиш, признантш утративщрпии силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основаьшяобработки персональных данных;

при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данньтх допускается только с согласия.
при изменении полномочий Адмшшстратши города Ижевска.
4.14.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установлеъцтых федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской
Федерашиш, устанавливающими сроки обработки персональных данных, а также в соответствща с номенклатурой дел
УправлеьшяЗАГС Администрации города Ижевска.

4.14.6. Хранеьше персональных данных в средствах вычислительной техники Управления ЗАГС
Адмиьшстрациигорода Ижевска не производится. _ _

4.14.7. Срок хранения персональных данных в связи с Целью государственной регистрации рождения
составляет 100 лет, с последующей передачей в Государственный архив. _

4.15. Цель - государственная регистрация заключения брака.
4.15 .1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категорршсубъектов персональных данных:-
граждане, персональные данные которых необходшиы для выполнения возложеьпгых законодательством .



РоссшйскойФедерации функцгпЭ’г, полномочий И обязанностей.
4.152. Категориям субъектов персональных данных, указаьшых в подпункте 4.15.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категории персональных данных:
витые категории персональных данных, а имеьшо: фамшшя до заключения брака; фамилия после заключеьпая

брака; имя, отчество; дата и место рождеьшя; возраст; семейное положение до вступлеьшя в настоящшй брак (в браке
не состоял, разведён, вдов) место жительства каждого из лгщ, заключивпшх брак; образование и при наличии у
данных лиц общих детей, не достигших совершеннолетия, их количество (вносятся по желанию ЛРЩ, заключивших
брак); сведения о документе, подтверждающем прекращение предыдущего брака, в случае, если лгщо (лица),
заключившее брак, состояло в браке ранее; реквизиты документов, удостоверяющих личности заключивших брак;
дата составления и номер защаси акта о заключении брака; нашиенование органа записи актов гражданского
состояьшя, ‚которым произведена государственная регистрация заключения брака; серия и номер выданного
свидетельства о браке;

›

_

'

-_

в актовых записях, составленных до 1999 года, присутствуют следующие персональные данные иных
категорий: социальное положение, образование, место работы, профессия, род занятий (служба или иной источник
существования), год с какого проживают по указанному месту жительства родителей;

в зашась акта гражданского состояния могут быть включены и штые сведения, обусловленные особыми
обстоятельствами государственной регистрации конкретного акта гражданского состоящая (пункт 3 статьи 6
Федерального закона «Об актах гражданского состояния»);

специальные категории персональных данных, а именно: национальность.
4.153. Обработка персональных данных происходит как при использовании средств автоматизацш/г, так и без

использования таких средств. При обработке не осуществляется их передача по внутренней сети Управления ЗАГС
Адмшшстрации города Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных даьшых по информациоьшо-
телекоммуникационной сети «Интернет».

4.15.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с приншапами обработки,
указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:

при достижении цели обработки персональных данных или в случае утраты необходшиости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при измененгш, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основания обработки персональных данных;

при выявленша факта неправомерной обработки персональных даьшых;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, есша в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных даннъгх допускается только с согласия.
при измененгишполномочий Администрации города Ижевска.
4.15.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течеьше

сроков их хранения, установленных федеральньпиизаконами, штыми нормативными правовыми актами Российской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных данных, а также в соответстврш с номенклатурой дел
Управлеьп/тя ЗАГС Адмиьшстрациигорода Ижевска. .

4.15.6. Хранеьше персональных данных в средствах вычислительной техьшки Управления ЗАГС
Адмгшистрацгшгорода Ижевска не производится.

4.15.7. Срок хранеьпигя персональных данных в связи с целью государственной регистрации заключения брака
составляет 100 лет, с последующей передачей в Государственный архив.

4.16. Цель - государственная регистрация расторжеьшябрака.
4.16.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категоргш субъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения возложеьшых законодательством

РоссшйскойФедерацшгфункций, полномочий и обязанностей.
4.162. Категориям субъектов персональных данных, указаьшых в подпункте 4.16.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категоргшперсональных данных:
тип-тыс категории персональных даьшых, а именно: фамилия до расторжения брака; фамилия после расторжения

брака; тин/тя, отчество; дата и место рождения; гражданство; место жительства каждого из лиц, расторгнувших брак;
образование, первый или повторный брак и при наличии у супругов общих детей, не достигших совершеннолетия, их
количество (вносятся по желанию заявителя); дата составлеьшя,номер записи акта о заключении брака; нашиеноваьше
органа записи актов гражданского состояния, в котором произведена государственная регистрация заключения брака;
сведеьшя о документе, являющемся основаьшем для государственной регистрации расторжеьшя брака; дата
прекращения брака; реквизиты документов, удостоверяющих личности расторгнувших брак; серия и номер
свидетельства о расторженгш брака;

в актовых записях, составленных до 1999 года, присутствуют следующие персональные данные иных
категорий: социальное положение, образование, место работы, профессия, род занятий (служба или иной источьшк
существования), год с какого проживают по указанному месту жительства родителей;

в запись акта гражданского состояния могут быть включены и тишые сведения, обусловленные особьши
обстоятельствами государственной регистрации конкретного акта гражданского состояния (пункт 3 статьи 6

Федерального закона «Об актах гражданского состоят-пая»);
специальные категории персональных данных, а именно: национальность.
4.163. Обработка персональных данных происходит как при использовании средств автоматизацтиш, так и без

использования таких средств. При обработке не осуществляется их передача по внутренней сети Управления ЗАГС
\



Администрашити города Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных данных по шчформационно-
телекоммуъп/ткаш/юнной сети «Интернет».

4.16.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с принципами обработки,
указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политшсии прекращается:

при достижении цели обработки персональных данных ИЛИ в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при изменентиш, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основания обработки персональных данных;

при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных даъшых» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменентишполномочшйАшишшстрации города Ижевска.
4.165 . Персональные данные субъектов персбнальных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовьпии актами Российской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных данных, а также в соответствтипит с номенклатурой дел
Управления ЗАГС Ашииъшстрации города Ижевска.

4.16.6. Хранение персональных данных в средствах вычисшиттелъной техт—шки Управления ЗАГС
Адмшшстрации города Ижевска не производится.

4. 16.7 . Срок хранеьщяперсональных данных в связи с целью государственной регистрашиги расторжения брака
составляет 100 лет, с последующей передачей в Государственный архив.

4.17. Цель - государственная регистрация усыновлеьшя (удочерения).
4.17.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категории субъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых необходшиы для выполнения возложенных законодательством

РоссшйскойФедерацгишфункцш‘іт, полномочий и обязанностей.
4 17.2. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпуш<те 4 17. 1 настоящего пуш<та,

соответствуют следующие категортищперсональных данных:
иные категории персональных данных, а именно: фамитщя, имя, отчество ребёнка до усыновления; фамилия,

имя, отчество ребёнка после усыновления; дата и место рождеьпитя ребёш<а до усыновлеъщя; дата и место рождения
ребёнка после усыновления; фамилия, имя, отчество, гражданство (при наличии в записи акта о рождении или в
свидетельстве о рождении/[ ребёъша) родителей (одного из родителей); дата составления, номер записи акта о
рождении; наименоваьше органа записи актов гражданского состояния, которьпи произведена государствеъпчая
регистрация рождеъшя ребёнка; фамилия, имя, отчество, гражданство, место жительства усыновителя (усыновителей);
дата составления, номер записи акта о закшочении брака усыновителей; наименоваьше органа записи актов
гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация заключения брака усыновителей;
реквизиты решения суда об установлении усыновления ребёъша; серия и номер выдаъшого свидетельства об
усыновленрш;

в актовых записях, составленных до 1999 года присутствуют следующие персональные даштые иных
категорий: социальное положение, образоваъще, место работы, профессия, род занятий (служба или иной источник
существования), год с какого проживают по указанному месту жительства родителей;

в запись акта гражданского состояния могут быть включены и иные сведения, обусловлештые особыми
обстоятельствами государствеъшой регистрации конкретного акта гражданского состояния (пункт 3 статьи 6

Федерального закона «Об актах гражданского состоящая»);
специальные категории персональных данных, а именно: национальность (при наличии в зашаси акта о

рождении или в свидетельстве о рождентиш ребёнка) родителей (одного из родителей); национальность ребенка
(вносится по желанию усыновителя).

4.173. Обработка персональных даьшых происходит как при использовании средств автоматизации, так и без
использования таких средств. При обработке не осуществляется их передача по внутренней сети Управления ЗАГС
Администрашги города Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных данных по информациоъшо-
телекоьипиуникашиюнной сети «Интернет».

4174. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с принципами обработки,
указанными в пуъп<те 5.1 раздела 5 настоящей Политшсии прекращается:

при достижении цели обработки персональных данных ИЛИ в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральньпизаконом «О персональных данных»;

при измененгш, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
‘

основания обработки персональных данных;
при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при измененшит полномочши’т Адмиъшс'трации города Ижевска._
4.17.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установлеьшых федеральными законами, шгыми нормативными правовыми ‚актами Российской
Федерации, устанавливающшии сроки обработки персональных данных, а также в соответствии с номенклатурой дел
Управления ЗАГС Адмигшстрации города Ижевска

4.17.6. Хранеъше персональных данных в средствах вычислительной техъшки Управления ЗАГС
›



Адмиьшстрашшгорода Ижевска не производится.
4.17.7. Срок хранеьшя персональных данных в связи с целью государствеьшой регистрацгиш усыновления

(удочерения) составляет 100 лет, с последующей передачей в Государственный архив.
4.18. Цель - государственная регистрация установления отцовства.
4.18.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категории субъектов персональных данных:
граждане, персональные Даьптые которых необходшиы для выполнения возложенных законодательством

РоссшйскойФедерацш/т функцтипй, полномочий и обязанностей.
4.182. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпункте 4.18.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категории персональных данных:
иные категорршперсональных данных, а именно: фамилия, лилия, отчество, лица, признанного отцом ребёнка;

дата и место рождения лица, признанного отцом ребёнка; гражданство лрща, признанного отцом ребёнка; место
жительства лица, прИзнаНного отцом ребёнка; фамилия, имя, отчество (до установлеьшя отцовства); пол, дата и место
рождения ребёнка; дата составления, номер записи акта о рожденрш ребёнка; нашиенование органа записи актов
гражданского состоящая, которым произведена государственная регистраш/гя рождения ребёнка; фамилия, шая,
отчество ребёнка после установления отцовства; фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство матери
ребёнка; сведения о документе, являющемся основанием для установления отцовства; фамилия, имя, отчество, место
жительства заявителя (заявителей); серия и номер выданного свидетельства об установлении отцовства;

в актовых записях, составленных до 1999 года, присутствуют следующие персональные данные иных
категорий: социальное положение, образоващге, место работы, профессия, род занятшй (служба или иной источник
существования), год с какого проживают по указанному месту жительства родителей;

в запись акта гражданского состояния могут быть вкшочены и витые сведения, обусловленные особыми
обстоятельствами государственной регистрации конкретного акта гражданского состоят-пля (пункт 3 статьи 6
Федерального закона «Об актах гражданского состояния»);

специальные категории персональных данных, а именно: национальность (вносится по желанию заявителя)
матери ребёьпса.

4.183. Обработка персональных данных происходит как при использовании средств автоматизации, так и без
использования таких средств. При обработке не осуществляется их передача по внутренней сети Управления ЗАГС
Администрагши города Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных данных по информационно-
телекоммуъшкашигоьщой сети «Интернет».

4.18.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с принципами обработки,
указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:

при достижении цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральньпизаконом «О персональных данных»;

при изменентиш, признании утратившими силу нормативных ггравовых актов, устанавливающих правовые
основаьшяобработки персональных данных;

при выявлентшфакта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменении полномочтипй Ашиштистрациигорода Ижевска.
4.18.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установлеьшых федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Россшйской
Федерации, устанавливающшии сроки обработки персональных данных, а также в соответствршс номенклатурой дел
УправлеьшяЗАГС Адмиьщстрациигорода Ижевска.

4.18.6. Хранеьше персональных данных в средствах вычислительной техники Управления ЗАГС
Администрации города Ижевска не производится.

4.18.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью государствеьшой регистрации установления
отцовства составляет 100 лет, с последующей передачей в Государственный архив.

4.19. Цель - государственная регистрация перемены имени.
4.19.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категории субъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых необходшиы для выполнения возложенных законодательством

РоссшйскойФедерацш/т функцтипй, полномочий и обязанностей.
4.192. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпуьпсте 4.19.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категорьшперсональных данных:
иные категортшперсональных данных, а шиенно: фамилия, собствеьшоимя, отчество, дата и место рождения,

гражданство, место жительства лица до перемены тип/теша; фамилия, собственно имя, отчество пуща после перемены
имени; дата и номер записи акта о рождении; наименование органа загщси актов гражданского состояния, которьпи
произведена государствеъпчая регистрация рождения; серия и номер выданного свидетельства о перемене имени;

в актовых записях, составленных до 1999 года, присутствуют следующие персональные данные штых
категорий: социальное положение, образование, место работы, профессия, род занятий (служба или иной источьпш
существования), год с какого проживают по уКазанномуместу жительства родителей;

в загщсь акта гражданского состояния могут быть включены и иные сведения, обусловленные особыми
обстоятельствами государствеьшой регистраш/Ш конкретного акта гражданского состоящая (пункт 3 статьи 6

Федерального закона «Об актах гражданского состояния»);
специальные категортишперсональных данных, а именно: национальность (вносится по желанию заявителя):
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4.193. Обработка персональных даштых происходит как при использовании средств автоматизации, так и без
использования таких средств. При обработке не осуществляется их передача по внутренней сети Управления ЗАГС
Администрашти города Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных данных по информациоъпчо-
телекоммуникашяонной сети «Интернет».

4.19.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с принципами обработки,
указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политрп<и и прекращается:

при достижении цели обработки персональных данных или в случае утраты необходтипиости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральньпизаконом «О персональных данных»;

при изменентш, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основаъшя обработки персональных данных;

при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных даъшых' согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данньтх» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменентшполномочий Ашиитшстрациигорода Ижевска.
4.19.5. Персональные данньте субъектов персональных данньтх на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовьпии актами Росстпйской
Федерации, устанавливаюшшии сроки обработки персональных данных, а также в соответствтш с номенклатурой дел
Управлеъп/тя ЗАГС Администрации города Ижевска.

4.19.6. Хранение персональных даъшых в средствах вычислительной техники Управления ЗАГС
Администрации города Ижевска не производится.

4197. Срок хранеъшя персональных данньтх в связи с целью государственной регистрации перемены имеъш
составляет 100 лет‚ с последующей передачей в Государственный архив.

4.20. Цель - государственная регистрация смерти.
420.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категортипитсубъектов персональных данных:
граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством

Российской Федерацш/т функций, полномочшйи обязаьшостей.
4.202. Категориям субъектов персональных данных, указаьшых в подпункте 420.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категортипитперсональных данных: \

штые категории персональных данных, а шиеъшо: фамилия, шутя, отчество, дата и место рождения, последнее
место жительства, пол, гражданство, место смерти умершего и момент смерти, а если момент смерти установить
невозможно, дата смерти; реквизиты документа, подтверждающего факт смерти; фамилия, имя, отчество, место
жительства заявителя либо натпиенование и юридический адрес органа, организации или учреждеьшя, сделавпшх
заявление о смерти; серия и номер выданного свидетельства о смерти; фамилия, имя, отчество, место жительства
лица, которому вьтдано свидетельство о смерти;

специальные персональные данные, а тпиенно: национальность (если сведения о национальности указаны в
документе, удостоверяюшем личность умершего); причина смерти (на основании документа, подтверждающего факт
смерти).

4.203. Обработка персональных данных происходит как при использовании средств автоматизации, так и без
использования таких средств. При обработке не осуществляется их передача по внутренней сети Управления ЗАГС
Адмиъп/тстрации города Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных данных по информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

420.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с принципами обработки,
указанньтмив пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:

при достижеъши цели обработки персональных данных или в случае утратьт необходшиости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральньпизаконом «О персональных данных»;

при изменении, признании утративштпии силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основания обработки персональньтхдатпчых;

при выявлены/т факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данньтх согласия, если в соответствии с Федеральньпи законом «О

персональных даъшых» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменении полномочий Ашиинистрациигорода Ижевска.
420.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, устанавливающтпиисроки обработки персональных даштых, а также в соответствт/п/тс номенклатурой дел
Управления ЗАГС Администрации города Ижевска.

4.20.6. Хранение персональных данньтх в средствах вычислительной технтип<и Управления ЗАГС
Ашиинистрациигорода Ижевска не производится.

4.20. 7. Срок хранения персональных данных в связи с целью государственной регистрации смерти составляет
100 лет, с последующей передачей в Государственный архив

4.21. Цель - предоставление гражданам доступа к федеральной государственной информационной системе
«Едтишая система идентификации и аутентификации» (ЕСИА) .

4 .21. 1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категортип/т субъектов персональных данных:
граждане, обращающиеся в Управление ЗАГС Адмиъпитстрашити города Ижевска для получения доступа

(регистрации) в ЕСИА. ^
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4.212. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпункте 421.1 настоящего пункта,
соответствуют следующие категории персональных данных:

шгые категории персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество (при наличии); СНИЛС; пол; дата
рождения; сведения о гражданстве; адрес места жительства (регистрации); реквизиты основного документа,
удостоверяющего личность (серию, номер, кем выдан, дату выдачи, код подразделения); номер телефона; адрес
электронной почты; согласие гражданина на обработку его персональных данных, указываемых в заявлении,
оформлеьптое в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных
данных».

421.3. Обработка персональных даъпгых происходит как при использовании средств автоматизации, так и без
использования таких средств. При обработке не осуществляется их передача по внутренней сети Управления ЗАГС
Администрации города Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных данных по информационно—
телекоммуникационНойсети «Интернет». ‘

__

’

421.4. Обработка Персоналъных данных осуществляется в соответствии с принципами обработки,
указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политш<и и прекращается:

при достижеьши цели обработки персональных дашгых или в случае утраты необходшиости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при измененшиг, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основаьшяобработки персональных данных;

при выявлентишфакта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при измененгш полномочтипй Администрации города Ижевска.
421.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Россгпйской
Федерации, устанавливающшли сроки обработки персональных даштых, а также в соответствии с номенклатурой дел
Адмиьшстрашшгорода Ижевска.

421.6. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техншси,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

421.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью предоставления гражданам доступа к
федеральной государственной гптформациоъшой системе «Единая система идентифш<ации и аутентификации» (ЕСИА)
устанавливается номенклатурой дел Управления ЗАГС Адмиъп/гстрации города Ижевска.

4.22. Цель — учет прохождения муъшципальнойслужбы мунгщипальными служащими Адмиьпгстрациигорода
Ижевска, ведение Реестра муьпщипальных служащих муниципального образования «Город Ижевск», ведение
кадрового резерва Адмшшстрашигорода Ижевска, противодействие коррупцш/г.

422.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категоргшсубъектов персональных данных:
мунгщгптальные служащие;
близкие родственники и свойственники муницштальных служащих;
граждане, включенные в кадровый резерв Администрацгшгорода Ижевска;
граждане, претендующие на замещеьшевакантной должности мунгщипальной службы.
422.2. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпункте 422.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категории персональных данных:
гипгые категории персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место

рождения; гражданство; знание иностранного языка и степень владеьшя; удостоверение личности (вид, серия и номер
документа, кем и когда выдан); информация о перемене фамилгш, имени, отчества; ИЪШ; сведения, подтверждающие
регистрацию в системе индивидуального (персонифгщированного) учета; реквизиты полиса обязательного
медгщинского страхования; реквизиты свидетельств государственной регистрации актов гражданского состояния;
сведеъшя об образовании и о квалификации (вид, наименование документа, серия и номер документа, наименование
учебного заведения, форма и период обучения, специальность, квадпигфгишация, направление подготовки, год окончания
учебного заведения; профессия); сведения об ученой степени, ученом звании; сведет/тя о повышент/ш или присвоенгщ
квалифгшации по результатам Дополнительного профессионального образоваьпигя (наименоваъшедокумента, серия и
номер документа, наименование учебного заведения, период обучения, специализация); сведения о наградах и
поощреъшях (вид награждения, дата награждения, номер и дата документа); сведения о профессиональной
пригодности в соответствии с медицрпчским заключением; табельный номер; замещаемая должность, характер и
условия работы‚ размер должностного оклада, ежемесячных и гиптых дополнительных выплат; сведения о стаже (вид
стажа, период), сведения о трудовой деятельности (нашиеноваъше и адрес оргагшзации, должность, период работы,
основания увольнеъшя); информация о классном чине мушщипальной службы, классном чине государственной
гражданской службы Удмуртской Республики, классном чште федеральной государственной гражданской службы,
ворщском звании, специальном звании, классном чине юстицгш, классном чине прокурорского работьшка; домашьшй
адрес (адрес регистрации, дата регистрацтиш по месту жительства, адрес фактического проживания, дата начала
проживания, номера контактных телефонов); семейное положеъше, состав семьи и сведения о близких родственниках
и свойственниках (фамилия, имя, отчество, степень родства, дата и место рождения, место работы, должность,
Домашьщй адрес (адрес регистрашиш, фактического проживаю/тя); сведения о пребывании за границей; гшформашигяоб
оформлении допуска к государственной тайпте; информация об отпусках; сведения о доходах, расходах, об гпугуществе
и обязательствах имуществеъптого характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах

\



имуществеьшого характера супруги (супруга) И несоверщеьшолетних детей мунтщипального служащего; сведения об

адресах сайтов и (ИЛИ) страъпац сайтов в информашаоьшо—телекоммуъшкационной сети «Интернет», на которых
размещалась общедоступная информация, а также дашше, позволяющие идентифтщировать муниципального
служащего; сведения о воинском учете (нашиеноваьше военного комиссариата, серия и номер военного билета,
отношение к воинской обязанности, годность к военной службе, группа и категория учета, состав, воинское звание;
серия, номер и дата выдачи водительского удостоверения, категории транспортных средств); фотография; адрес
электронной почты; иные персональные данные, необходимые для достижения вышеуказаьшой цели/1;

специальные категории персональных данных, а именно: сведения о наличии (отсутствии) судимости и (итти)
факта уголовного преследования либо о прекращении/1 уголовного преследования; сведения о состояъши здоровья
мунщипштьного служащего и несовершеъшолетнихдетей.

422.3. Обработка персональных данных происходит как при использовании средств автоматизации, так и без
использования таких средств; При обработке осуществляется их передача по внутреьшей сети Адмишастрации города
Ижевска. При обработке осуществляется передача персональных даьшых по информационно-телекоммуншсаш/тонной
сети «Интернет».

422.4. Обработка персональных даштых осуществляется в соответстврпит с принципами обработки,
указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политрши и прекращается:

при достижеьши цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при изменении, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основания обработки персональных данных;

при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при измененгшполномочий Адмиъшстрациигорода Ижевска.
4.2.2.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных даъптых, а также в соответствии с номенклатурой дел
Управлешаякадровой полип/шиАдминистрации города Ижевска.

422.6. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

422.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью учёта прохождения мушщипальной службы
муницштальными служащими Ашииъшстрацша города Ижевска, ведения Реестра муъшпипальных служащих
мунтщштального образоваьшя «Город Ижевск», ведения кадрового резерва Адмршистрации города Ижевска,
противодействия коррупции составляет 75 лет.

4.23. Цель - учёт трудовой деятельности работников Администрашиш города Ижевска, занимающих
должности, не являющиеся должностями муництишальной службы, а также работншюв Администрации города
Ижевска, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих.

423.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категории субъектов персональных данных:
работники, зашщшощие должности, не являющиеся должностями мушишгшальной службы;
работьшки,осуществляющие профессиональную деятельность по профессиям рабочих;
близкие родственнш<ивышеуказаъшыхработншсов.
4.232. Категориям субъектов персональных данных, указаъпчых в подпункте 423.1 настоящего пушста,

соответствуют следующие категорушперсональных данных:
иные категорша персональных даьшых, а именно: фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место

рождения; гражданство; знание иностранного языка и степень владения; удостоверение личности (вид, серия и
номер документа, кем и когда выдан); информация о перемене фамшши, имени, отчества; ШШ; сведения,
подтверждающие регистрацию в системе индивидуального (персошафтщированного)учета; сведения об образованш/т
и о квалификации (вид, наименовашае документа, серия и номер документа, наименование учебного заведения,
форма и период обучения, специальность, квалификация, направление подготовки); сведения об ученой степени,
ученом звании; сведения о повышешш или присвоении квалификации по результатам дополнительного
профессионального образования (нашиенование документа, серия и номер документа, наименование учебного
заведения, период обучения, специализация); сведеш/тя о наградах и поощрениях (вид награждения, дата награждеьшя,
номер и дата документа); должность (профессия), характер и условия работы; размер должностного оклада (оклада),
ежемесячных и иных допошштельных выплат; сведения о стаже (вид стажа, период), сведения о трудовой
деятельности (наименование и адрес организации, должность, период работы, основания увольнеьшя); домашьшй
адрес (адрес регистрации, дата регистраш/ти по месту жительства, адрес фактического проживаю/тя, номера
контактных телефонов); семейшое положение; сведения о воинском учете (нашивноваьше военного комиссариата,
серия и номер военного билета, отношение к воинской обязанности, годность к военной службе, грушта и категория
учета, состав, воршское звание; серия, номер и дата выдачи водительского удостоверения, категории транспортных
средств); табельный номер; фотография; адрес электронной почты; иные персональные данные, необходимые для
достижения вышеуказанной цели;

специальные категории персональных данных, а шиеьшо: сведения о состоянрпа здоровья работнш<а и
несовершеннолетнршдетей. ‚

4.23.3. Обработка персональных данных происходит как при использовангш средств автоматизатши, так и- без .
_



использования таких средств. Обработка осуществляется с передачей по внутренней сети Ашиинистрацшит города
Ижевска. Передача персональных данных по информашитоьпчо-телекоммуникационной сети «Интернет» не
осуществляется.

423.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с принципами обработки,
указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политшсии прекращается:

при достижении цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при изменении, признаю/ти утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основания обработки персональных данных;

при выявлентшфакта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответстврш с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при измененш/т полномочий Ашиинистрацшагорода Ижевска.
423.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установлеьптых федеральньши законами, ршъпии нормативными правовыми актами Российской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных данных, а также в соответствии с номеьп<латурой дел
Управления кадровой политш<и Администрации города Ижевска.

423.6. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

423.7. Срок хранеьшя персональных Данных в связи с целью учёта трудовой деятельности работников
Адмиьшстрации города Ижевска, занимающих должности, не являющиеся должностями мутпщштальной службы, а
также работников Администрации города Ижевска, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям
рабочих составляет 75 лет.

4.24. Цель - предоставлеьп/те муниципальной услуги «Назначешае и выплата пенсш/г за выслугу лет
мунгщштальнымслужащрпи мунрщштальногообразования «Город Ижевск».

424.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категории субъектов персональных данных:
лица, замещаюпп/те должность мунрщипальнойслужбы в муницршальномобразовании «Город Ижевск».
4.242. Категориям субъектов персональных данных, указаъшых в подпункте 424.1 настоящего пуъшта,

соответствуют следующие категории персональных данных:
иные категории персональных данных, а именно: фамилия, шутя, отчество; пол; число, месяц, год И место

рождения; гражданство; удостовереьпае личности (вид, серия и номер документа, кем и когда выдан); сведения,
подтверждающие регистрацию в системе шчдивидуального (персоьшфгщированного) учета; сведеьшя о стаже (вид
стажа, период), сведения о трудовой деятельности (нашиеноваьше и адрес оргаъпигзашити, должность, период работы‚
основания увольнения); домащншй адрес (адрес регистрации, дата регистрации по месту жительства, адрес
фактического проживаю/тя), номера контактных телефонов; сведения о нахождеъши на военной службе; размер
должностного оклада; размер страховой пенсии по старости (иьгвштидности); размер пенсии за выслугу лет; номер
текущего счета; сведения о смерти; иные персональные данные, необходимые для достижения поставленной цели;

специальные категории персональных данных, а именно: сведения об инвалидности.
424.3. Обработка персональных данных происходит как при использоваьшисредств автоматизацрш,так и без

использоваьшя таких средств. При обработке не осуществляется их передача по внутренней сети Адмиъпастраш/ш
города Ижевска. При обработке не осуществляется передача персональных данных по информашаонно-
телекоммуьшкационнойсети «Интернет».

424.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с пршчципами обработки,
указаьптьпли в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:

при достиженрш цели обработки персональных данных ИЛИ в случае утраты необходшиости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при измененша, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основах—пая обработки персональных даьшых;

при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменентишполномочий Адмиъпастрации города Ижевска.
424.5. Персональные Данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральньпли законами, штыми нормативными правовыми актами Россшйской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных даьптых, а также в соответстврпа с номенклатурой дел
Управления кадровой политш<и Администрации города Ижевска. ,

424.6. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной технт/ШИ,
соответствует сроку хранеьпая персональных данных на бумажных носителях.

424.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью предоставления мунщипальной услуги
«Назначение и выплата пенсии за выслугу лет мунитшпальным служащшл муницштального образования «Город
Ижевск» составляет 5 лет.

4.25. Цель - предоставление мунгщипальной услуги «Установление и выплата ежемесячной доплаты к
страховой пенсии лицу, замещавшему муниципальную должность в органах местного самоуправления
муниципального образоваьшя«Город Ижевск». -

’



4.25 .1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категории субъектов персональных Данных:
лица, замещающие муниципальную должность в органах местного самоуправления муьшципальном

образовании «Город Ижевск».
4.252. Категориям субъектов персональных данных, указаьпгых в подпункте 425.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категоршт персональных Данных:
иные категории персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место

рождения; гражданство; удостовереШ/те личности (вид, серия и номер Документа, кем и когда выдан); сведения,
подтверждающие регистрацию в системе индивилуального (персонифицированного) учета; сведеьшя о стаже (вид
стажа, период), сведения о трудовой деятельности (нашиеноваьпитеи адрес оргаьпитзашити, должность, период работы,
основаштя увольнения); домашьпипй адрес (адрес регистрации, дата регистрацгш по месту жительства, адрес
фактического проживания), номера контактных телефонов; сведения о нахожденшт на военной службе; размер
должностного оклада; размер страХовой пенсии по' старости (инвалидности); размер ежемесячной Доплаты к
страховой пенсии; номер текущего счета; иные персоНальные Данные, необходимые для достижения поставленной
цели;

специальные категорШ/тперсональных данных, а именно: сведеъшя об инвалидности; сведеьшя о смерти (дата,
время смерти; место смерти; причина смерти; реквизиты сВИДетельства о смерти).

4.25 .3. Обработка персональных Данных происходит как при использовании средств автоматизащш, так и без
использования таких средств. При обработке не осуществляется их передача по внутренней сети Администрации
города Ижевска. При обработке не осуществляется передача персональных Данных по штформационно-
телекоммунтишационной сети «Интернет».

425.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с принцштами обработки,
указаштыми в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:

при достижении цели обработки персональных Данных или в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при изменении, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основаьшяобработки персональных данных;

при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данньтх согласия, если в соответствтш с Федеральным законом «О

персональных Данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при измененгщполномочий Администрации города Ижевска.
425.5. Персональные Данные субъектов персональных Данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, устанавливающшии сроки обработки персональных данных, а также в соответствии/1 с номенклатурой дел
Управлеьшякадровой политшсиАдминистрации города Ижевска.

425.6. Срок хранеьптя персональных Данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

425.7. Срок хранеьшя персональных даштьтх в связи с целью предоставления муниципальной услуги
«Установлеьпитеи выплата ежемесячной доплаты к страховой пенсии лицу, замещавшему муьпшипалънуюдолжность в
органах местного самоуправления мунщипального образоваьшя«Город Ижевск» составляет 5 лет.

4.26. Цель - осуществление ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных
нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в подведомственных Администрации города
Ижевска организациях.

426.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категортипт субъектов персональньтхданных:
работники организаций, подведомственных Адмштистрации города Ижевска;
уволеьптые работники организаций, подведомственных Ашигптистрашш города Ижевска;
физические лица, с которыми заключен Договор гражданско-правового характера в организациях,

подведомственных Администрации города Ижевска.
426.2. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпуьп<те 426.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категории персональных данных:
иные категории персональных данных, а именно: фамилия, шутя, отчество (в том числе прежние фамилии,

шиена и отчества, сведения о том, когда, где и по какой причгпте они изменялись); пол; дата рождения (число, месяц и
год рождения); место рождения; вид, серия, номер основного документа, удостоверяющего личность гражданина
Российской Федерации, наименование органа и код подразделения органа (при наличии), выдавшего его, дата выдачи;
фотография; сведения о гражданстве (подданстве), в том числе прежнем, когда и по какой причине изменялось; адрес
и дата регистрацрш по месту жительства (пребывания); адрес фактического проживания (нахождения); номера
телефонов (домапптего, служебного, мобильного); почтовый адрес и адрес электронной почты; сведения о семе17птом

положении, о составе семьи, степень родства; сведения, содержащиеся в страховом свидетельстве обязательного
пенсионного страхования; сведения, содержащиеся в свидетельстве о присвоеш/ти идентифтишационного номера
налогоплательщика; адрес электронной почты; сведения об образовании (нашиеноватшеобразовательной и (или) штой
оргаъшзацтш, год окончания, уровень профессионального образования, реквизиты Документов об образовании,
направление подготовки, специальность и квалификация по документу об образовании, ученая степень, ученое зваьпите

(дата присвоения, реквизиты Дштлома, аттестата), иные сведения, содержащиеся в документе об образовании;
сведеъптя о дополъштельном профессиональном образоваьши (профессиональной переподготовке, повышеьши
квалифгшации) (наименование образовательной и (или) научной организации, год окончания, рекВизитыДокумента о ‹,



переподготовке (повышении квалификации), квалификашитя и специальность по документу о переподготовке
(повышении квалифгшации), нашиенование программы обучеьп/тя, количество часов обучеъшя; сведеьшя о владенгш
иностранными языками и языками народов Россшйской Федерации; сведения о наградах и поощрениях (вид
награждения, дата награждеьп/тя, номер и дата документа); сведеьшя, содержащиеся в документах воинского учета;
сведения о должности, характере и условиях работы; сведения о размере должностного оклада, ежемесячных и иных
допольштельных выплат, в том числе премиальных; сведения об отпускных, расчетных выплатах; сведения о
социальных выплатах; сведения, содержащиеся в расчетных листках; сведеьшя о пршиенентш дисцтишпинарных
взысканий; сведения о стаже (вид стажа, период); сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности
(включая военную службу, работу по совместительству, предпршппиательскуюдеятельность и другие, нашиенование
и адрес оргаьпитзаш/ги, должность, период работы, основания увольнения); сведения, содержащиеся в уведомлеьши о
намерении выполнять иную оплачиваемую работу; номер расчетного счета, номер лицевого счета в баьше; сведения
об отпусках; номер и (илй) серия водительского 'удостовереьшя, сведения о дате выдачи и выдавшем органе, категория
транспортного средства; сведения, содержащиеся в табелях учета рабочего времеьш; сведеьшя, содержащиеся в картах
специальной оценки труда; сведения, содержащиеся в карточках учета выдачи средств индивидуальной защиты,
карточках учета выдачи смывающих и (или) обезвреживающих средств; сведения, содержащиеся в документах о
прохождении всех видов инструктажей по охране труда; иные персональные данные, необходшиые для достижения
поставленной цели;

специальные категории персональных данных, а шиенно: сведения о наличша (отсутствии) судШ/тости и (или)
факта уголовного преследоваьшя либо о прекращении уголовного преследоваьшя; сведения об инвалидности и
сведения, содержащиеся в шчдивидуальной карте реабилитацгш; сведеьшя о состояьши здоровья; сведения о
психиатрическом состоят—ши здоровья.

4.263. Обработка персональных данных происходит как при использовании средств автоматизацрш,так и без
использования таких средств. Обработка осуществляется с передачей по внутренней сети Администрации города
Ижевска. Передача персональных данных по информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не
осуществляется. -

4.26.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с принш/гпами обработки,
указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:

при достижеьпш цели обработки персональных данных или в случае утраты необходшиости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при изменентиш, признаьши утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основаьшяобработки персональных данных;

при выявленршфакта неправомерной обработки персональных даштых;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменентишполномочий Адмитшстрации города Ижевска.
426.5. Персональные данные субъектов персональных даштых на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иньщи нормативными правовыми актами Россшйской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных данных, а также в соответствршс номенклатурой дел
Управлет—шя кадровой политики Администрации города Ижевска.

426.6. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники,
соответствует сроку хранения персональных даьшых на бумажных носителях.

426.7. Срок хранеьшя персональных данных в связи с целью осуществления ведомственного контроля за
соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права
в подведомственных Администрацгшгорода Ижевска организациях составляет 75 лет.

4.27. Цель - согласование и подготовка материалов (наградных Документов) для представления граждан и
организацшй города Ижевска к награждению государственными и иными наградами Россшйской Федерации и
Удмуртской Республики, отраслевьции наградами, Почетной грамотой и Благодарностью Главы муьцшипального
образования «Город Ижевск».

427.1. В связи с указаьшойцелью обрабатываются следующие категоргшсубъектов персональных данных:
граждане, претендующие на награждение и поощрение;
муниципальные служащие, претендующие на награждение и поощреьше;
работники, занимающие должности, не являющиеся должностями мунгщипальной службы, претендующие на

награждеьшеи поощрение;
работьшки, осуществляющие профессиональную деятельность по профессиям рабочих, претендующие на

награждение и поощрение;
близкие родственники вышеуказанных граждан, муьшципапьныхслужащих и работншсов.
427.2. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпункте 427.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категорт/ш персональных данных:
иные категории персональных данных, а шиенно: фамйлия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место

рождения; сведения об образовании (нашиенование учебного заведения, форма и период обучения, специальность,
направление подготовки, квалификация, сведения об ученой степени, ученом звании); сведения о наградах и
поощрениях (вид награждения, дата награждения, номер и дата документа); замещаемая должность, сведения о стаже
(вид стажа, период); сведеьшя о трудовой деятельности (нашиеноваш/те и адрес оргат-шзации, должность, период
работы, основания увольнения); ршформация о классном чгше муниципальной службы, классном чтип-ге

\



государственной гражданской службы Удмуртской Республшси, классном чине федеральной государственной
гражданской службы, воинском звании, спешаальном зваъши, классном чине юстишш, классном чине прокурорского
работъщка; домашний адрес (адрес регистрацгш, дата регистрации по месту жительства, адрес фактического
проживания, номера контактных телефонов); семейное положеьще, состав семьи и сведения о близких родственниках
(фамилия, имя, отчество, степень родства, дата и место рождеъщя, место работы, должность, домашний адрес (адрес
регистрации‚ фактического проживания); иные персональные данные, необходимые для достижения поставленной
цели;

специальные категории персональных данных, а именно: сведения о наличша (отсутствша) судимости и (или)
факта уголовного преследоватщялибо о прекращеьпаи уголовного преследования.

427.3. Обработка персональных данных происходит как при использовании средств автоматизашиш, так и без
использования таких средств. Обработка осуществляется с передачей по внутренней сети Ашлтищистраш/Ш города
Ижевска. При обработке, передача персональных; дагшых по штформашиюнно-телекоммуникащиюштой сети
«Интернет» не осуществляется. '
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427.4. Обработка персональных даьптых осуществляется в соответствии с принципами обработки,
указаьпгыми в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:

при достижении цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральньплзаконом «О персональных данных»;

при измененша, признагши утратившшли силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основания обработки персональных данных;

при выявленшг факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменении полномочшйАдмиьщстрашити города Ижевска.
427.5. Персональные данные субъектов персональных данньтх на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, штыми нормативными правовыми актами Российской
Федерации, устанавливающшли сроки обработки персональных данных, а также в соответствии с номенклатурой дел
Управления кадровой политики Администрации города Ижевска.

427.6. Срок хранения персональных данньтх, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

427.7 . Срок хранения персональных данных в связи с целью согласования и подготовки материалов
(наградных документов) для представлеьщяграждан и оргаъщзацийгорода Ижевска к награждению государственными
и иными наградами Российской Федерацшаи Удмуртской Республики, отраслевыми наградами, Почетной грамотой и
Благодарностью Главы мунгщипального образования «Город Ижевск» составляет 75 лет:

4.28. Цель - учет учащихся учебных заведений высшего И среднего профессионального образования,
направленных для прохождения производствеьщойпрактшси в Администрацию города Ижевска.

428.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категории субъектов персональных данньтх:
учащиеся учебных заведеъщй высшего и среднего профессионального образования, направленные для

прохождения производственной практики.
428.2. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпункте 428.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категоргщперсональных данных:
иные категории персональных данных, а именно: фамилия, шля, отчество; место учебы; год рождения; номер

контактного телефона или сведения о других способах связи.
4.283. Обработка персональных данных происходит как при использовании средств автоматизацшт, так и без

использования таких средств. Обработка осуществляется с передачей по внутренней сети Ашлрщистрацититгорода
Ижевска. При обработке, передача персональных данных по информатгиоьщо-телекоммунржаштоштойсети
«Интернет» не осуществляется.

428.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с пргщципами обработки,
указаьптыми в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политшсии прекращается:

при достиженшт цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при измененшт, признании утратившшли силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основаьщя обработки персональных данных;

при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменении полномочий Администратшигорода Ижевска.
428.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, штыми нормативными правовыми актами Российской
Федерашш, устанавливающшли сроки обработки персональных данных, а также в соответствша с номенклатурой дел
Управления кадровой полип/пси Адмиьшстрации города Ижевска.

`

428.6. Срок хранения персональных даштых, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техншси,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

428.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью учета учащихся учебных заведеншй высшего и
среднего профессионального образования, направленных для прохождения производственной ‚ практики в ._



Адмиьшстратппо города Ижевска составляет 5 лет.
4.29. Цель - обеспечение соблюдения требовашай законодательства в области охраны труда И пожарной

безопасности муьшципальных служащих, работшаков Адмиьшстрашш города Ижевска, учащихся учебных заведений
высшего и среднего профессионального образоваьшя, направленных для прохождения производственной практики в
Администрацию города Ижевска.

429.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категорршсубъектов персональных Данных:
муниципальные служащие;
работьшки,заьшмающиедолжности, не являющиеся должностями муьшцршальнойслужбы;
работьшки,осуществляющие профессиональную деятельность по профессиям рабочих;
учащиеся учебных заведеьшй высшего и среднего профессионального образования, направлештые для

прохождеьшяпроизводственной практики. _

429.2. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпункте 429.1 настоящего пункта,
соответствуют следующие категории персональных данных:

штые категории персональных данных, а имеьшо: фамишая, имя, отчество; профессия; год рождения; номер
контактного телефона или сведеьшяо других способах связи.

4.293. Обработка персональных данных происходит без использования средств автоматизацтиш.
429.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с приншшами обработки,

указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:
при достижеьши цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижеьпш

цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральньпизаконом «О персональных данных»;
при изменении, признаьши утратившшии силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые

основаьшяобработки персональных данных;
при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменении полномочшйАдмиьшстрашш города Ижевска.
429.5. Персональные дашгые субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Россшйской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных данных, а также в соответствии с номеъшлатуройдел
Ашииъшстрации города Ижевска.

429.6. Срок хранеьшя персональных данных в связи с целью обеспечения соблюдения требованшй
законодательства в области охраны труда и пожарной безопасности муниципальных служащих, работьпигков
Адмиьшстрации города Ижевска, учащихся учебных заведений высшего и среднего профессионального образоваьшя,
направленных для прохождения производствеьшойпрактики в Администрацию города Ижевска составляет 45 лет.

4.30. Цель - занесение на Доску почета города Ижевска наименоваьшйтрудовых коллективов, фотографшй и
тин/ген граждан, внесших значительный вклад в социально-экономическое развитие города Ижевска, добившихся
наивысших показателей и имеющих витые заслуги перед городом Ижевском.

430.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категоршасубъектов персональных данных:
граждане, претендуюпше на занесение на Доску почета города Ижевска;
руководители трудовых коллективов, претендующие на занесение на Доску почета города Ижевска.
430.2. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпуьп<те 430.1 настоящего пуьшта,

соответствуют следующие категории персональных данных:
штые категории персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год и место

рождения; сведения об образовашш (наименование учебного заведения, форма и период обучения, специальность,
направление подготовки, квалификация, сведения об ученой степени, ученом зваьши); сведеьшя о наградах и
поощрениях (вид награждеьшя,дата награждения, номер и дата документа); замещаемая должность, сведеьшя о стаже
(вид стажа, период); сведения о трудовой деятельности (наименование и адрес организации, должность, период
работы); домашний адрес (адрес регистрации, дата регистрашити по месту жительства, адрес фактического
проживания, номера контактных телефонов); иные персональные данные, необходимые для достижения поставленной
цели;

специальные категорш/г персональных данных, а имеьшо: сведения о наличии (отсутстврш) судимости и (или)
факта уголовного преследоваьшялибо о прекращентиш уголовного преследования.

4.3 0.3. Обработка персональных дашгых происходит как при использовании средств автоматизацрш,так и без
использования таких средств. Обработка осуществляется с передачей по внутренней сети Адмшчистрашаигорода
Ижевска. При обработке, передача персональных данных по информатшоъпю-телекоммуншсашаоьшойсети
«Интернет» не осуществляется.

430.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с приьщипами обработки,
указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политш<и и прекращается:

при достижении цели обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных»;

при изменении, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основания обработки персональных данных; '

при выявленршфакта неправомерной обработки персональных даьшых;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом “«О

\



персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменении полномочт/пйАдмиъшстрациигорода Ижевска.
430.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовьпии актами Россшйской
Федерации, устанавливающими сроки обработки персональных данных, а также в соответствии/г с номенклатурой дел
Управлеьшякадровой политики Администрации города Ижевска.

430.6. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых с помощью средств вычислительной техники,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

430.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью занесения на Доску почета города Ижевска
наименований трудовых коллективов, фотографий и имен граждан, внесших значительный вклад в социально-
экономическое развитие ‚города Ижевска, добившихся наивысших показателей и имеющих иные заслуги перед
городом Ижевском составляет 10 лет. '

4.31. Цель - вьтплата заработной платьт, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам,
единовременных пособий на рождение ребенка, пособшй на погребение, вознаграждений физическши лицам по
гражданско—правовым договорам, выплата пенсий за выслугу лет муниципальным служащгли, ежемесячных доплат к
трудовой пенсии лицам, замещавщим муництшальную должность, подготовки, перечисления налогов и страховых
взносов в Пенсионный фонд и представления в налоговые органы справок о доходах физических ЛИЦ,

штдивидуальных сведений о страховом стаже и начислештых страховых взносах на обязательное пенсионное
страхование.

431.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категорщитсубъектов персональных данных:
лица, замещающие муниципальную должность;
мунщштальньте служащие;
близкие родственнтиши мушщипальных служащих;
работники, занимающие должности, не являющиеся должностями муьшципальной службы;
работьшки, осуществляющие профессиональную деятельность по профессиям рабочих.
431.2. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпункте 431.1 настоящего пуъпста,

соответствуют следующие категории персональных данных:
иные категоргщперсональных даштых, а именно: ФИО; ИЪП-і; данные документа, удостоверяющего личность;

адрес места жительства; должность; размер должностного оклада; ФИО; ИНН; даштые документа, удостоверяющего
личность; адрес места жительства; должность; размер должностного оклада (оклада), ежемесячных и иных
дополнительных выплат; СРП/ШС; свидетельство о рождении ребенка; банковские реквизиты; контактные телефоны;
реквизиты свидетельств государственной регистрации актов гражданского состояния; табельный номер; семейпюе
положение, адрес электронной почты; характер и условия работы; штые персональные данные, необходшиые для
достижения вышеуказанной цели;

специальные категории персональных данных, а именно: сведения о состоят/ги здоровья мунишищального
служащего и несовершеннолетшахдетей.

431.3. Обработка персональных данных происходит как при испбльзовании средств автоматизацгщ, так и без
использования таких средств. Обработка осуществляется с передачей по внутренней сети Адмшчистрации города
Ижевска. При обработке, передача персональных даьшых по информаш/юшю—телекоммунтишаьшонной сети
«Интернет» осуществляется.

431.4. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с приъщипами обработки,
указанными в путнсте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:

при достижеъши цели обработки персональных данных или в случае утраты необходрлиости в достижении
цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральньщ законом «О персональных данных»;

при изм’ененвщ, признаю/ти утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые
основания обработки персональных данных;

при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных данных» обработка персональных данных допускается только с согласия.
при изменены/Ш полномочш‘ітАглииъщстрации города Ижевска.
431.5. Персональные данньте субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, штыми нормативными правовыми актами Россшйской
Федерации, устанавливающрши сроки обработки персональных данных, а также в соответствии с номенклатурой дел
Муниципального казенного учреждеьшя«Управление обеспечения деятельности Администрацрщгорода Ижевска».

431.6. Срок хранения персональных даъшых, обрабатываемых с помощью средств вычислительной технщси,
соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

431.7. Срок хранения персональных данных в связи с целью выплаты заработной платы, пособий по
временной нетрудоспособности, по беремещтости и родам, единовременных пособий на рождение ребеъша, пособий
на погребение, вознаграждеьщй физическим лицам по гражданско-правовьпидоговорам, выплаты пенсий за выслугу
лет муниципальным служаштш, ежемесячных доплат к трудовой пенсии лицам, замещавщим мунтищтищальную

должность, подготовки, перечисления налогов и страховых взносов в Пенсионный фонд и представления в налоговые
органы справок о доходах физических лиц, индивидуальных сведений о страховом стаже и начисленных страховых
взносах на обязательное пенсионное страховаъще составляет 50 или 75 лет, в зависти/гости от типа документа,
содержащего персональные данные.

'
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4.32. Цель — осуществление пропускного режшиа.
432.1. В связи с указанной целью обрабатываются следующие категории субъектов персональных Данных:
муницштальные служащие;
работники, занимающие должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;
работьпитки, осуществляющие профессиональную деятельность по профессиям рабочих;
граждане, персональные данные которых необходимы для оргаъшзациипропускного режима.
4.3.2.2. Категориям субъектов персональных данных, указанных в подпункте 432.1 настоящего пункта,

соответствуют следующие категории персональных данных:
штые категории персональных Данных, а именно: ФИО; наименование организацрш, сотрудником которой

является посетитель; тип Документа, удостоверяющего личность, дата и время прихода; Дата и время выхода; цель
посещения.

‘

4.323. Обработка персональных данных'происходит без использования средств автоматизацтиш.
432.4. Обработка персональных Данных осуществляется в соответствии с прштципами обработки,

указанными в пункте 5.1 раздела 5 настоящей Политики и прекращается:
при достижении цели обработки персональных Данных Ш в случае утраты необходимости в достижеьши

цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных даштых»;
при измененшт, признаьши утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые

основаьшяобработки персональных данных;
при выявлентшфакта неправомерной обработки персональных данных;
при отзыве субъектом персональных данных согласия, если в соответствии с Федеральным законом «О

персональных Данных» обработка персональных даштыхдопускается только с согласия.
при изменентшполномочий Ашииьшстрациигорода Ижевска.
432.5. Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение

сроков их хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, устанавливающшии сроки обработки персональных Данных, а также в соответствии с номенклатурой дел
Администрации города Ижевска.

432.6. Срок хранения персональных данных в связи с целью осуществления пропускного режшиа составляет
5 лет.

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАШіЫХ

5.1. Принципы обработки персональных данных
Обработка персональных данньтх осуществляется Адмштистрацией города Ижевска в соответствии со

следующими принципами:
5.1.1. обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе;
5.1.2. обработка персональных данных ограничивается достижением коьшретных, заранее определенных и

закоьптых целей; не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных
данных;

5.1.3. не Допускается объединение баз Данных, содержащих персональные Данные, обработка которых
осуществляется в целях, несовместшиыхмежду собой;

5.1.4. обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки;
5.1.5. содержаъше и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям

обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточны по отношению к заявлеьптьпи целям их обработки;
5.1.6. при обработке персональных Данных обеспечиваются точность персональных данньтх, их

достаточность, а в необходшиых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных;
Адмиъшстрация города Ижевска пршчшиает необходимые меры либо обеспечивает их принятие по удалению или
уточнеьшюнеполных или неточных данных;

5.1.7. хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определшть субъекта
персональных даьшьтх, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения
персональных Данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем
или поручителем по которому является субъект персональных данных; обрабатываемые персональные данные
подлежат уьшчтожению по достижеьщи целей обработки или в случае утраты необходимости в достижентш этих
целей, если иное не предусмотрено федеральньпизаконом.

5.2. Условия обработки персональных даьптых
5.2.1. Условия обработки персональных данных, отличные от получеьшя согласия субъекта персональных

данных на обработку его персональных даштых, являются альтернативными.
5.3. Условия обработки специальных категорий персональных данных
Обработка специальных категорий персональных данных осуществляется Администрацией города Ижевска с

соблюдением следующих условий: *

5.3.1. обработка персональных данных о судимости может осуществляться мунтщтишальными органами в
пределах пошчомочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Россшйской Федераш/ш, а также
иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствгш с федеральньпиизаконами.

5.3.2. обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной
социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации;
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5.3.3. обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных даьшых на
обработку его персональных данных.

5.4. Условия обработки биометрических персональных Данных
5.4.1. Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на

основании которых можно установить его личность (биометрические персональные данные) и которые используются
Адмиьшстрашитей города Ижевска для установления личности субъекта персональных даьшых, Ашииьшстраш/тей
города Ижевска не обрабатываются.

5.5. Условия обработки иных категорий персональных данных
Обработка иных категорий персональных данных осуществляется Адмиьшстрацией города Ижевска с

соблюдением следующих условий:
5.5.1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотреьшыхмеждународным

договором Российской Федерации или законом, для оСуществления и вьшолнеьшя возложенных законодательством
РоссшйскойФедерашиш на Администрацию города Ижевска функций, Полномочш‘дт и обязанностей;

5.5.2. обработка персональных данных необходшиа для исполнения договора, стороной которого либо
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. Заключаемый с
субъектом персональных дашчых договор не может содержать положеьшя, ограьшчиваюшиеправа и свободы субъекта
персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетнгш, если иное не
предусмотрено законодательством Россшйской Федерации, а также положеьшя, допускающие в качестве условия
заключения договора бездействие субъекта персональных даштых;

5.5.3. осуществляется обработка персональных Данных, подлежащих опубликованию или обязательному
раскрытию в соответствгш с федеральным законом;

5.5.4. обработка персональных данных необходшиа для осуществления прав и законных интересов
Адмшчистрашаи города Ижевска или третьих лиц;

5.5.5. обработка персональных данных необходима для исполнеьпая полномочий федеральных органов
исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, испольштельных органов государственной
власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функцшй оргашязацш‘і, участвующих в
предоставлении соответствеьшо государственных и муьшципальных услуг, предусмотренных Федеральньпи законом
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об оргаъшзациипредоставления государственных и муниципальных услуг», включая
регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и мушшршальных услуг и (или)
региональных порталах государственных и муншпишальных услуг;

5.5.6. обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на
обработку его персональных данных.

5.6. Условия обработки персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для
распространения

5.6.1. Осуществляется обработка персональных данных, распространеьшекоторых необходимо в соответствии
с законодательством РоссшйскойФедерации.

5.7. Поручеьшеобработки персональных дашаых
5.7.1. Ашиштистрация города Ижевска вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основаьши
заключаемого с этим лгщом договора, в том числе муниципального контракта, либо путем принятия Администрацией
города Ижевска соответствующего акта (далее - поручение Администрашш города Ижевска).

5.7.2. Адмиьпитстрация города Ижевска поручает муниципальному казенному учреждению «Управление
обеспечения деятельности Администрации города Ижевска» (адрес: 426070, Удмуртская Республика, г.
Ижевск, Пушкинская ул., д. 276) обработку следующих персональных данных: ФИО; ШШ; данные
документа, удостоверяющего личность; адрес места жительства; должность; размер должностного оклада (оклада),
ежемесячных и штых дополъштельныхвыплат; СРП/ШС; свидетельство о рождении ребенка; банковские реквизиты;
контактные телефоны; реквизиты свидетельств государственной регистрации актов гражданского состояния;
табельный номер; семейное положение, адрес электроьшой почты; сведения о состоянии здоровья муниципального
служащего и несовершеннолетних детей; характер и условия работы; иные персональные даьшые, необходшиые для
достижения вышеуказанной цели.

5.7.3. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Администрации города
Ижевска, соблюдает принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом
«О персональных данных», собшодает конфиденциальность персональных данных, принимает необходимые меры,
направленные на обеспечение выполнеъшя обязанностей, предусмотренных Федеральньпизаконом «О персональных
данных». В поручении Адмгшистрации города Ижевска определены перечень персональных данных, перечень
действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляюшши обработку
персональных даштых, цели их обработки, установлены обязанность такого лица соблюдать конфидеьщиальность
персональных данных, требования, предусмотренные частью 5 статьи 18 и статьей 18.1 Федерального закона «О
персональных данных», обязанность по запросу Администрашиш города Ижевска в течение срока действия поручения
Ашиинистрации города Ижевска, в том числе до обработки персональных данных, предоставлять документы и шчую
информацию, подтверждающие принятие мер и собшодение в целях исполнения поручения Адмштистрации города
Ижевска требований, установленных в соответствии со статьей 6 Федерального закона «О персональных данных»,
обязанность обеспечивать безопасность персональных дашгыхпри их обработке, а также указаны требоваш/тя к защите
обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19Федерального закона «О персональных даъшьтх», ‹



в том числе требование об уведомленрш Адмиьшстрации города Ижевска о случаях, предусмотренных частью 3.1
статьи 21 Федерального закона «О персональных данных».

5.7.4. При поручении обработки персональных данных Другому лицу, ответственность перед субъектом
персональных данных за действия указанного лица несет Адмтишистрация города Ижевска. Лицо, осуществляющее
обработку персональных данных по поручению Адмрщистрашяи города Ижевск несет ответственность перед
оператором.
5.8. Передача персональных данных

5.8.1. Администрация города Ижевска вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия,
иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующши законодательством Российской
Федерации.

5.9. Конфиденциальность персональных данных
5.9.1. Сотруднтиши Администрации города Ижевска, получившие доступ К персональным данным, не

раскрывают третьим лицам и не распространяют персональные данные без согласия субъекта персональных данных,
если штое не предусмотрено федеральным законом.

5.10. Общедоступные источники персональных данных
5.10.1. В целях обеспечения доступа к информации о деятельности государственных органов и органов

местного самоуправления Адмиьшстрацией города Ижевска создаются общедостуштые источники персональных
данных. В общедоступные источнрп<и персональных данных включается перечень сведений, установленных
Федеральньпи законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к ршформации о
деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

5.11. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных
5.11.1. При необходимости обеспечения условий обработки персональных данных субъекта может

предоставляться согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
5 .1 1.2. Субъект персональных Данных принт/путает решение о предоставлении его персональных данных и Дает

согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на обработку персональных данных
должно быть конкретным, предметным, информированным, сознательным и однозначным. Согласие на обработку
персональных данных может быть Дано субъектом персональных Данных ИЛИ его представителем в любой
позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено федеральным законом. В случае
получения согласия на обработку персональных Данных от представителя субъекта персональных данных полномочия
данного представителя на дачу согласия от шиени субъекта персональных данных проверяются Администрацией
города Ижевска.

5.113. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом персональных данных.
В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных Адмиьшстрашитя
города Ижевска вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при
выполнении альтернативных условгпй обработки персональных данных.

5.11.4. Обязанность предоставить доказательство получения согласия субъекта персональных данных на
обработку его персональных даьшых или доказательство выполнения альтернативных условий обработки
персональных данных возлагается на Адмиъшстрациюгорода Ижевска.

5.1 1.5 . В случаях, предусмотреьптыхфедеральным законом, обработка персональных данных осуществляется
только с согласия в письменной форме субъекта персональных данных. Равнозначньш содержащему
собственноручную подпись субъекта персональных даьшых согласию в письменной форме на бумажном носителе
признается согласие в форме электронного документа, подписанного в соответствии с федеральным законом
электронной подписью. Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на обработку его персональных
данных должно включать в себя, в частности:

фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных даьщых, номер основного документа,
удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

фамилию, шая, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа,
удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты
доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получеъши согласия от
представителя субъекта персональных данных);

нашиенованиеили фамилию, имя, отчество и адрес Адмиьшстрации;
цель обработки персональных данных;

`

перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных даьшых;
нашиенование или фамилию, имя, отчество и адрес лтща, осуществляющего обработку персональных данных

по поручению Адмиьшстрацрш, если обработка будет поручена такому пущу;
перечень действий с персональными данными, на совершеьше которых дается согласие, общее отпасание

используемых Администрацией способов обработки персональных данных;
срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если

иное не установлено федеральным законом;
подгшсь субъекта персональных данньтх. ‚

5.11.6. Порядок получения в форме электроьшого документа согласия субъекта персональных данных на
обработку его персональных данных в целях предоставления государственных и муъпщипальныхуслуг, а также услуг,
которые являются необходшиьши и обязательными для предоставлеъшя государственных и муниципальных услуг,
устанавливается Правительством РоссшйскойФедерацтш. ‹



5.11.7. В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на обработку его персональных
данных дает законный представитель субъекта персональных данных.

5.11.8. В случае смерти субъекта персональных данных согласие на обработку его персональных данных дают
наследники субъекта персональных даъшых, если такое согласие не было дано субъектом персональных данных при
его жизьш.

5.11.9. Персональные данные могут быть получены Адмиьшстрацией города Ижевска от лица, не
являющегося субъектом персональных данных, при условии предоставления Ашишчистрации города Ижевска
подтверждеьп/тя надшчия альтернативных условий обработки шчформации.

5.12. Трансграьшчнаяпередача персональных данных
5.12.1. Трансграничная передача персональных данных Адмиьшстрацией города Ижевска не осуществляется.
5.13. Особенности обработки персональных данных в мунишшальных информационных системах

персональных данных "

5.13.1. Муниципальные органы создают в пределах своих полномочий, установленных в соответствии с
федеральными законами, муьшшишальные информационные системы персональных данных.

5.132. Федеральными законами могут быть установлены особенности учета персональных данных в
мунгщипальных информационных системах персональных данных, в том числе использование различных способов
обозначения пршчадлежности персональных данных, содержащихся в соответствующей муниципальной
шчформационнойсистеме персональных Данных, конкретному субъекту персональных данных.

5.133. Права и свободы человека И гражданина не могут быть ограничены по мотивам, связанным с
использованием различных способов обработки персональных данных или обозначеьщя пршчадлежности
персональных данных, содержащихся в муницгшальных информационных системах персональных данных,
конкретному субъекту персональных данных. Не допускается использование оскорбляющих чувства граждан или
унижающих человеческое достоинство способов обозначеьшя пршчадлежности персональных даьшых, содержащихся
в мунрщипальныхинформационных системах персональных данных, кошсретномусубъекту персональных данных.

5.13.4. В целях обеспечения реализации прав субъектов персональных данных в связи с обработкой их
персональных данных в мунгщипальных шчформационных системах персональных данных может быть создан
государствеьшый регистр населеьшя, правовой статус которого и порядок работы с которым устанавливаются
федеральным законом.

5.14. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизашиги
5.14.1. Обработка персональных данных, содержащихся в информационной системе персональных данных

либо извлеченных из такой системы, считается осуществлеьшой без использования средств автоматизацрш
(неавтоматизированной), если такие действия с персональными данными, как использование, уточнение,
распространение, уьшчтожение персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных данных,
осуществляются при непосредственном участии человека.

5.142. Персональные даьшые при их обработке, осуществляемой без использоваьшя средств автоматизации,
обособляются от иной информации, в частности путем фгшсацша их на отдельных материальных носителях
персональных данных (далее — материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (блаьпюв).

5.143. При фиксацш/т персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация на одном
материальном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки
различных категоршЗ’г персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой
категории персональных данных используется отдельный материальный носитель.

5.14.4. Лгща, осуществляющие обработку персональных данных без использоваьшя средств автоматизации (в
том числе сотрудники Администрации города Ижевска или лица, осуществляющие такую обработку по договору с
Адмиьшстрацией города Ижевска), проинформированы о факте обработки ими персональных данных, обработка
которых осуществляется Ашишзистрацией города Ижевска без использования средств автоматизацша, категориях
обрабатываемых персональных данных, а также об особеъпчостях и правилах осуществления такой обработки,
установленных нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, органов
исполнительной власти субъектов Россшйской Федерашчи, а также муниципальными правовыми актами
Адмиьшстрациигорода Ижевска.

5.145. При использовании типовых форм документов, характер информашиги в которых предполагает или
допускает включеьшев них персональных даъшых (далее — тршовая форма), соблюдаются следующие условия:

типовая форма ИЛИ связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, карточки, реестры и журналы)
содержат сведения о цели обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств
автоматизации, имя (наименование) и адрес Администрации города Ижевска, фамилию, имя, отчество и адрес
субъекта персональных данных, источник получения персональных данных, сроки обработки персональных данных,
перечень действий с персональными даьшьпии, которые будут совершаться в процессе их обработки, общее описание
используемых Адмшчистрациейгорода Ижевска способов обработки персональных даьшых;

типовая форма предусматривает поле, в котором субъект персональных данных может поставить отметку о
своем согласшана обработку персональных данных, осуществляемую без использоваьшясредств автоматизацшл,— при
необходшиостиполучения письменного согласия на обработку персональных данных;

типовая форма составляется такши образом, чтобы каждый из субъектов персональных даштых,
содержащихся в документе, шиел возможность ознакомиться со свошии персональными данными, содержащимися в
документе, не нарушая прав и законных интересов иных субъектов персональных данных; -

\



типовая форма исключает объединение полей, предназначеьшых для внесения персональных данных, цели
обработки которых заведомо не совместшиы.

5.14.6. При ведении журналов (реестров, книг), содержащих персональные даьшые, необходимые для
однократного пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой находится Администрация города
Ижевска, или в иных аналогичньтхцелях, соблюдаются следующие условия:

необходимость ведешая такого журнала (реестра, книги) предусмотрена актом АдминистраЦШ/т города
Ижевска, содержащим сведения о цели обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств
автоматизации, способы фиксацрш и состав тишформации, запрашиваемой у субъектов персональных данных, перечень
лиц (поименно или по должностям), имеющих доступ к материальным носителям и ответственных за ведение и
сохранность журнала (реестра, кш/пи), сроки обработки персональных данных, а также сведения о порядке пропуска
субъекта персональных данных на территорию, на которой’находится Администрация города Ижевска, без
подтверждения подлинности персональных данных, сообщенньтхсубъектом персональных данных;

копироваьшесодержаЩейсяв таких журналах (реестрах, книгах) информашш не допускается;
персональные данные каждого субъекта персональных даьшых могут заноситься в такой журнал (книгу,

реестр) не более одного раза в каждом случае пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой
находится Администрация города Ижевска.

5.14.7. При несовместимости целей обработки персональных Данных, зафгшсированных на одном
материальном носителе, если материальный носитель не позволяет осуществлять обработку персональных данных
отдельно от других зафиксированных на том же носителе персональных даьшых, приншиаютсямеры по обеспечению
раздельной обработки персональных данных, в частности:

при необходимости использоваьшя или распространения определенных персональньтх данных отдельно от
находящихся на том же материальном носителе других персональных данных осуществляется кош/троваьше
персональных данных, подлежащих распространеьшю или использованию, способом, исключающим одновременное
кошарование персональных данных, не подлежащих распространеъшю и использованию, и используется
(распространяется) копия персональных данных; '

при необходимости уничтожения или блокироваш/тя части персональных данных уничтожается или
блокируется материальный носитель с предварительным копированием сведений, не подлежащих уничтожению или
блокированию, способом, искшочающим одновременное копирование персональных данньтх, подлежащих
уничтоженшо или блокированию.

5.14.8. Уничтожение части персональных данных, если это Допускается материальным носителем, может
производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением
возможности обработки витых данных, зафтишсироваштых на материальном носителе (удаление, вымарывание).
Указанные правила пршиеняются также в случае, есшит необходимо обеспечить раздельную обработку
зафиксированных на одном материальном носителе персональных данных и информации, не являющейся
персональными данными.

5.14.9. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без использования средств
автоматизации производится путем обновления или изменения данныхна материальном носителе, а если это не
допускается техьшческими особенностями материального носителя‚— путем фиксации на том же материальном
носителе сведенш‘іт о вносимых в них изменениях либо путем изготовления нового материального носителя с
уточненными персональными данными.

5.15. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, осуществляемой без
использования средств автоматизацтш

5.15.1. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации,
осуществляется таким образом, чтобы в отношении каждой категории персональных данных можно определить места
хранения персональных данньтх (материальных носителей) и установить перечень лиц, осуществляющих обработку
персональных данных шдбо имеющих к ним доступ.

5.152. Обеспечивается раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка
которых осуществляется в различных целях.

5.153. При хранении материальных носителей соблюдаются условия, обеспечивающие сохранность
персональных данных и исключающие несанкционированный к нтипи доступ. Перечень мер, необходимых для
обеспечения таких условш71, порядок их принятия, а также перечень лиц, ответственных за реализацию указанных мер,
устанавливаются Администрацией города Ижевска.

6. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ГП-ЗРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

6.1. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным
6.1.1. Субъект персональных данньтх имеет право на получение информации (далее — запрашиваемая

субъектом информация), касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
подтверждение факта обработки персональных данных А'дмиъшстрацией города Ижевска;
правовые основания и цели обработки персональных Данных; к

цели и пршиеняемыеАдминистрацией города Ижевска способы обработки персональных данных;
нашленование и место нахождения Адмштистрации города Ижевска, сведеьшя о Ш/1ЦЭ.Х' (за исключением

сотрудников Администрации города_Ижевска)‚ которые шиеют доступ к персональным данным или которым могут
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бытъ раскрыты персональные данные на ОСНОВЗНИИ договора с Администрацией города Ижевска или на основании
федерального закона;

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных,
источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом

«О персональных данных»;
информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
наименование или фамилию, уния, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных

по поручению Администрацгш города Ижевска, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
информацию о способах исполнения оператором обязаъшостей, установленных статьей 18.1 Федерального

закона «О персональных данных»;
иные сведеьшя, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» ШШ другими

федеральными законами.
6.1.2. Субъект персональных данных шиеет право на получение запрашиваемой субъектом информации, за

исключением следующих случаев:
обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в результате оперативно-

розыскной, контрразведывателъной и разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны,
безопасности государства и охраны правопорядка;

обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившшии задержание субъекта
персональных данных по подозрению в совершении преступления, либо предъявившшии субъекту персональных
данных обвинеъше по уголовному делу, либо пршиенившими к субъекту персональных данных меру пресечения до
предъявления обвинения, за исключением предусмотреъшых уголовно-процессуальным законодательством
Российской Федерашиги случаев, если допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими
персональными данными;

обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о противодействии
легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы
третьих лиц;

обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской
Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционироваъшя
транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от
актов незаконного вмешательства.

6.1.3. Субъект персональных данных вправе требовать от Адмшчистрации города Ижевска уточнения его
персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными,
устаревшими, неточными, незакоъшо полученными или не являются необходшиыми для заявленной цели обработки, а
также приншиатьпредусмотренные законом меры по защите своих прав.
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6.1.4. Запрашиваемая субъектом информация должна быть предоставлена субъекту персональных данных
Администрацией города Ижевска в доступной форме, и в ней не должны содержаться персональные данные,
относящиеся к другрпи субъектам персональных данных, за исключением случаев, если шиеются законные основания
для раскрытия таких персональных даъшых.

6.1.5. Запрашиваемая информация предоставляется субъекту персональных данных или его представителю
Администрацией города Ижевска в течение десяти рабочих дней с момента обращения либо получения
Ашиинистрацией города Ижевска запроса субъекта персональных Данных или его представителя. Указанный срок
может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направлеъшя оператором в адрес субъекта
персональных данных мотивированного уведомления с указанием причуш продления срока предоставления
запрашиваемой информации. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность
субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указаштого документа и выдавшем его
органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Администрашигей города
Ижевска (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо
сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Адмиъшстрацией города Ижевска,
подпись субъекта персональных данных или его представителя (далее— необходшиая для запроса информаш/тя).
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с
законодательством Российской Федерации. АдмиНистрация города Ижевска предоставляет запрашиваемую
информацию субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены
соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.

6.1.6. В случае если запрашиваемая субъектом информация, а также обрабатываемые персональные данные
бъши предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных
вправе обратиться повторно в Ашиинистраци'югорода Ижевска ШШ направить повторный запрос в целях получения
запрашиваемой субъектом информацша и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через
тридцать дней (далее — нормированный срок запроса) после первоначального обращения. ИЛИ направления
первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральшлм законом, пргшятым в соответствии с
ьшм нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем
по которому является субъект персональных данных. _
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6.1.7. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Адмгшистрацию города Ижевска или
направить повторный запрос в целях получетшя запрашиваемой субъектом ш-тформации, а также в целях
ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения нормированного срока запроса, в случае,
если такие сведеьшя и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомлеъшяв
полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду с необходтипиой
для запроса информацией должен содержать обоснование направления повторного запроса.

6.1.8. Адмиьпитстрация города Ижевска вправе отказать субъекту персональных данных в выполненрш
повторного запроса, не соответствующего условиям повторного запроса. Такой отказ должен быть мотивированным.
Обязанность представлеъшя доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на
Адмигшстрации города Ижевска.

6.2. ‚Права субъектов персональных данных при обработке их персональных данных в целях продвижения
товаров, работ, услуг на рынке, а также в целях политической агитации

6.2.1. Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке путем
осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи, а также в целях
политической агитации Адмшчистрациейгорода Ижевска не осуществляется.

6.3. Права субъектов персональных данных при принятии решеншй на основаьши исключительно
автоматизированной обработки их персональных данных

6.3.1. Пршчятие на основании исключительно автоматизироваштойобработки персональных данных решеъшй,
порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или иным образом
затрагивающее его права и законные интересы, осуществляется:

в случаях, предусмотренных федеральными законами, устанавливающшии также меры по обеспечению
соблюдения прав и законных интересов субъекта персональных данных (Конституция Россш‘ітской Федераш/ш;
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая); Кодекс адмитшстративного судопроизводства Российской
Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая); Арбитражный процессуальный кодекс
РоссшР’тской Федерации; Налоговый кодекс Российской Федерации (часть в'торая); Гражданский процессуальный
кодекс Росстп‘ітской Федератши; Гражданский кодекс Россшйской Федерации (часть третья); Налоговый кодекс
Российской Федерацгш (часть первая); Кодекс Россш‘ігской Федерации об административных правонарушениях;
Трудовой кодекс РоссшйскойФедерации; Семейный кодекс Россшйской Федерации; Гражданский кодекс Россшйской
Федерации (часть четвертая); Федеральный закон от 09.02.2009 № 8—ФЗ «Об обеспечении доступа к информашиги о
деятельности государстветп-тых органов и органов местного самоуправления»; Федеральный закон от 02.03.2007
№ 25-ФЗ «О мунтщипштьной службе в Росстп‘ітской Федерации»; Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О
мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации; Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О
воштской обязанности и воеьшой службе»; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращеъшйграждан Российской Федерации»; Федеральный закон от 15.11.1997 № 143—ФЗ «Об актах гражданского
состояния»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муницштальных услуг»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии корругщии»; Закон
РоссшйскойФедерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне»; Указ Президента Россш‘ітскойФедерации
от 30.05.2005 № 609 «Об утверждении Положения о персональных данных государственного гражданского служащегоРоссшйскойФедерашити и ведеъпти его личного дела»; Указ Президента Российской Федератши от 07.09.2010 № 1099
«О государственных наградах Россш‘ігской Федерации»; Постановление Правительства Россшйской Федерации
от 06.02.2010 года № 63 «Об утверждении Инструкции о порядке допуска должностных лгш и граждан Россшйской
Федерации к государствеьшой тайне»; постановление Правительства Россш7тской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О
порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления
государственных и (или) мунрщипальных услуг, в форме электронных документов»; Постановление Правительства
Россш‘ітской Федерации от 27.10.2006 № 719 «Об утверждентиш Положения о воинском учете»; Постановлеьше
Межведомственной комиссш/г Правительства Российской Федерации по вопросам бронирования граждан,
пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации от 03.02.2015 № 644 «Об утверждетшиИнструкции
по броьшрованиюграждан Россшйской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации,
федеральных органов исполнительной власти, типиеющих запас, и работающих в органах государственной власти,
органах местного самоуправлеьшя и организациях на период мобилизации и на военное время»; Прш<аз Министра
обороны Российской Федерации от 22.11.2021 № 700 «Об утверждении инструкции 06 организации работы по
обеспечению функциошигрования системы воинского учета»; приказ Минобрнауки Россгш № 885, Минпросвещения
России № 390 от 05.08.2020 «О практической подготовке обучающихся»; Закон Удмуртской Республгши от 20.03.2008
№ 10-РЗ «О муниципальной службе в Удмуртской Республике»; Закон Удмуртской Республики от 03.05.2001 № 22-РЗ
«О государственных наградах Удмуртской Республтп<и и почетных звагшях Удмуртской Республики»; Закон
Удмуртской Республгипси от 24.10.2008 № 43-РЗ «О гарантиях осуществления полномочий депутата и лица,
замещающего мунгщипальную должность, в Удмуртской Республике»; Закон Удмуртской Республики от 07.10.2005
№ 52—РЗ «Об учреждении знака отличия «Материнская Слава»; Закон Удмуртской Республики от 03.12.2014 № 73-РЗ
«О порядке и условиях осуществлеьшяв Удмуртской Республшсеведомственного контроля за соблюдегшемтрудового
законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права»; Указ Главы
Удмуртской Республш<и от 29.03.2016 № 58 «О мерах по реализацтш Закона УР «О государственных наградах УР и
почетных званиях УР»; постановление Президиума Государственного Совета Удмуртской Республики от 21.06.2005
№ 545-111 «Об утверждентш Положения о Почетной грамоте Государствегшого Совета Удмуртской Республики»;
Постановление Правительства Удмуртской Республики от 16.02.2015 №45 «О Почетной грамоте Правйтельства
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Удмуртской Республрши»; постановление Правительства Удмуртской Республики от 31.03.2015 И 126 «Об
утверждеьпш государственной программы Удмуртской Республш<и «Развитие сошлально—трудовых отношений и
содействие занятости населения Удмуртской Республгши»; распоряжение Правительства Удмуртской Республики
от 17.03.2015 № 207-р «Об организации работ по предоставлению гражданам возможности получения
государственных и мунишишальных услуг в электронной форме»; распоряжение Правительства Удмуртской
Республики от 27.03.2006 № 282-р «Об утверждентиш Пршиерного положеьшя о порядке регистрации трудовых
договоров, заключенных между работодателями - физическими лицами, не являющимися индивидуальными
предпршчшиателями, и работьпшами»; Устав муниципального образования «Город Ижевск», принят решением
Городской думы города Ижевска от 16.06.2005№ 333; решение Городской думы города Ижевска от 26.05.2011 №109
«Об утверждентш Правил назначеъшя, перерасчета размера и выплаты пенстиш за выслугу лет мунгшипальным
служащши муниципального образоваьпитя «Город Ижевск»; решение Городской думы города Ижевска от 26.05.2011
№ 110 «Об утверждент/Ш Положения об установлении и выплате ежемесячной доплаты к страховой пенсии лицам,
замещавшт/пи муьшципальную должность»; постановлеНиеАдмиьшстрашиги города Ижевска от 16.07.2008 № 534 «Об
утверждеьши Положения об оплате труда и о порядке и условиях стимулирования труда мушщипальных служащих
Администрации города Ижевска»; постановление Адмштистрации города Ижевска от 02.04.2021 № 507 «Об
утверждеьши Положения об оплате труда работников мунтщипального казенного учреждения «Управление
обеспечения деятельности Адмиъшстрации города Ижевска»; постановление Адмиьшстрации гор0да Ижевска
от 25.11.2021 № 1997 «Об утверждении Положения «О порядке регистрации трудовых договоров, закшочеьп—тых

между работодателями - физическими лицами, не являющимися индивидуальными предприъшмателями, и
работниками»; постановлеьше Главы мунишшального образования «Город Ижевск от 27.01.2016 № 3 «Об

утверждеъши Порядка награждеьшя Почетной грамотой Главы муьшципального образоваьшя «Город Ижевск» и
объявления Благодарности Главы муниципального образоваьшя «Город Ижевск»; постановление Главы
муниципального образования «Город Ижевск» от 13.06.2017 № 92 «О Доске почета города Ижевска»; Порядок
подготовки, согласования и подписания проектов муництиптальных правовых актов, разрабатываемых Адмиьшстрацией
города Ижевска, утвержден распоряжением Главы мунгщипального образования «Город Ижевск» от 22.06.2017 № 23;
договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных; согласия субъектов персональных
данных на обработку и проверку персональных данных.) ;

при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных.
6.3.2. Администрация города Ижевска обязуется разъяснить субъекту персональных данных порядок

прршятия решения на основании исключительно автоматизированной обработки его персональных данных и
возможные юридические последствия такого решения, предоставить возможность заявить возражение против такого
решения, а также разъяснить порядок защиты субъектом персональных даьптых своих прав и закоьшыхинтересов.

6.3.3. Адмишитстрация города Ижевска обязуется рассмотреть возражеьше, в течение тридцати дней со дня его
получения и уведомить субъекта персональных данных о результатах рассмотреьшятакого возражения.

6.4. Право на обжаловаьшедействий или бездействия Администрации города Ижевска
6.4.1. Если субъект персональных данных считает, что Администрация города Ижевска осуществляет

обработку его персональных данных с нарушеьшем требований Федерального закона «О персональных данных» или
иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или
бездействие Адмиьшстрации города Ижевска в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных
данных или в судебном порядке.

6.4.2. Субъект персональных данных шиеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на
возмещеьшеубытков и(или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

7. ОБЯЗАЪШОСТИОГЕЕРАТОРА

7.1. ОбязаьшостиАдминистрации города Ижевска при сборе персональных данных
7.1.1. При сборе персональных даьшых Администрация города Ижевска предоставляет субъекту

персональных данных по его просьбе запрашиваемую информацию, касающуюся обработки его персональных данных
в соответствии с частью 7 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных».

7.1.2. Если в соответствии с федеральным законом предоставление персональных данных и (или) получение
Администрацией города Ижевска согласия на обработку персональных даьшых являются обязательными,
Ашиинистрация города Ижевска разъясняет субъекту персональных данных юридические последствия отказа
предоставить его персональньтеданные и(или) дать согласие на их обработку.

7.1.3. Если персональные даштые получены не от субъекта персональных данных, Администратшя города
Ижевска, до начала обработки таких персональных данных, предоставляет субъекту персональных данных
следующую штформацшо (далее— информаш/тя, сообщаемая при получешш персональных данных не от субъекта
персональных данных):

нашиенование и адрес Адмштистрации города Ижевска или нашиенование либо фамилия, имя, отчество и
адрес представителя Администрацтш города Ижевска; _

цель обработки персональных данных и ее правовое основание;
перечень персональных данных; .

предполагаемые пользователи персональных данных;
установлеьп—тые Федеральным законом «О персональшях даьшых»права субъекта персональных данных;
источник получения персональных данных.

’
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7.1.4. Адмиъшстрация города Ижевска не предоставляет субъекту информацию, сообщаемую при получении
персональных данных не от субъекта персональных данных, в случаях, если:

субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его персональных данных
Адмиъшстрациейгорода Ижевска;

персональные данные получены Администрацией города 1/Ькевска на основаьши федерального закона или в
связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем ИЛИ поручителем по которому
является субъект персональных данных;

обработка персональных дашчых, разрешенных субъектом персональных Данных для распространения,
осуществляется с соблюдением запретов и условтитй, предусмотренных статьей 10.1 Федерального закона «О
персональных данных»;

Адмштистрация города Ижевска осуществляет обработкуперсональных данных для статистических или иных
исследователъских целей, для осуществления профессиональной Деятельности журналиста либо научной,
литературной или иной творческой деятельности, если .при этом не нарушаются права и законные шчтересы субъекта
персональных данных;

предоставление субъекту персональных данных информации, сообщаемой при получении персональных
данных не от субъекта персональных данньтх, нарушает права и законные интересы третьих лтищ.

7.1.5. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», Адмиьшстрация города Ижевска обеспечивает запись, систематизацию, накоплеьше, хранение,
уточнеьше (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации,
обрабатываемых в следующих гшформациоьптых системах:

система электронного документооборота «Директум» с использованием баз данных, находящихся на
территортшРоссшйскойФедерацша;

информациоьшая система персональных даьшых АИС «Олтин-Кадры» с использованием баз данных,
находящихся на территортишРоссшйскойФедерацтиш;

информашитонная система персональньтх данных АИС «Барс-БюдЖет» с использованием баз данных,
находящихся на территории Российской Федерацтиш.

7.1.6. Местонахождение центра(ов) обработки даьшых и сведения об организации, ответственной за хранеъше
данных, определены внутренншиидокументами Администрации города Ижевска.

7.2. Меры, направленные на обеспечение выполнения Ашиинистрашитей города Ижевска своих обязанностей
7.2.1. Администрация города Ижевска пршппиает меры, необходимые и достаточные для обеспечеъшя

выполнения своих обязанностей.
7.2.2. Адмиьшстрация города Ижевска самостоятельно определяет состав и перечень мер, необходимых и

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, если иное не предусмотрено федеральными законами. К
таким мерам, в частности, относятся:

назначение ответственного за организацию обработки персональных данных;
издашае Политшси, мушищтишальных правовых актов по вопросам обработки персональных данных,

определяющих для каждой цели обработки персональных данных— категории и перечень обрабатываемых
персональных данных, категории субъектов, персональные даштые которых обрабатываются, способы, сроки их
обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при
наступлении иных законных основаьшй, а также мунишитпальных правовьтх актов, устанавливающих процедуры,
направленные на предотвращеъше и выявление нарушеьшй законодательства Россшйской Федерации, устранение
последствий таких нарушений. Такие документы и мушшипальные правовые акты не могут содержать положения,
ограьшчивающиеправа субъектов персональных данных, а также возлагающие на Администрацию города Ижевска не
предусмотренные законодательством РоссшйскойФедерашигиполномочия и обязаьшости;

применеъше правовых, оргаъшзационных и техьшческих мер по обеспечению безопасности персональных
данных;

осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки персональных данных
требованиям к защите персональных даьшых, Политике, мунишитпальньпи правовым актам Администрации города
Ижевска;

оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения
Федерального закона «О персональных данных», соотношение указанного вреда и пришлиаемых Адмштистрацией
города Ижевска мер, направленных на обеспечение выполнеьшя обязанностей, предусмотренных Федеральным
законом «О персональных данных»;

ознакомление сотрудников Адмгшистрацрш города Ижевска, непосредственно осуществляющих обработку
персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе
требованиями к защите персональных данных, Политикой, муниципальными правовьпии актами по вопросам
обработки персональных данных, и (или) обучение указанных сотрудников.

7.2.3. Администрация города Ижевска обязана опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный
доступ к Политике. Ашигшистрациягорода Ижевска, осуществляющая сбор персональньтхданных с использованием
информаш/тонно—телекоммуш/псационньш сетей, обязана опубШ/тковать в соответствующей информационно-
телекомпиуъшкационной сети, в том числе на страшщах принадлежащего Адмитшстрацтш города Ижевска сайта в
информациоъшо—телекоммуьшкационной сети «Интернет», с использованием которых осушествляется сбор
персональных данных, Политику, а также обеспечить возможность доступа к Политике с использованием средств
соответствующей инфорМациоъпто-телекомпиуникационной сети. '



7.2.4. Администрация города Ижевска обязана представить Документы и муьшцштальные правовые акты,
указанные в подпункте 7.2.2 пункта 7.2 раздела 7 настоящей Политики, И (или) иным образом подтвердить принятие
мер, указанных в подпункте 7.2.2 пункта 7.2 раздела 7 настоящей Политшси, по запросу уполномоченного органа по
защите прав субъектов персональных данных.

7.3. Меры по обеспечению безопасности персональных Данных при их обработке
7.3.1. Адмшшстрация города Ижевска при обработке персональных Данных прингпиает необходимые

правовые, организационные и технические меры ИЛИ обеспечивает их принятие для защиты персональных данных от
неправомерного или случайного Доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных Действтипй в отношенгш
персональных Данных.

7.3.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:
определеьшем угроз безопасности персональных данных при их обработке в гшформационных системах

персональных данных;
'

применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных Данных при
их обработке в информационных системах персональных данных, необходшиых для выполнения требований к защите
персональных Данных, исполнеъще которых обеспечивает установленные Правительством Россшйской Федерации
уровни защшценности персональных ДаШіЪГХ;

пршиенением прошедших в установленном порядке процедуру оцеш<и соответствия средств защиты
информации;

оцеш<ой эффективности прштимаемьш мер по обеспечению безопасности персональных Данных до ввода в
эксплуатацию информационной системы персональных Данных;

учетом машинных носителей персональных данных;
обнаружением фактов несанкционироваьшогоДоступа к персональным Данным и принятием мер, в том числе

мер по обнаружешаю, предупреждению и лршвидациипоследствий компьютерных атак на информашаонные системы
персональных данных и по реагированию на компьютерные инциденты в них;

восстановлением персональных Данных, модифицированных или уничтоженных вследствие
несанкционированного доступа к ним;

установлением правил Доступа к персональным Данным, обрабатываемым в гшформашитоьщой системе
персональных Данных, а также обеспечением регистрашш и учета всех Действшй, совершаемьтх с персональньпии
Даннымив информашитонной системе персональных Данных;

контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных Даъшых и уровня
защищенности информационных систем персональных данных.

7.3.3. Использоваьше и хранение биометрических персональных Данных вне информациоъшых систем
персональных данных могут осуществляться только на таких материальных носителях информации и с пршиенением
такой технологии ее хранения, которые обеспечивают защиту этих Данных от неправомерного или случайшого
Доступак шли, их уничтожения, изменеШ/гя, блокирования, копирования, предоставления, распространения.

7.4. Обязанности оператора при обращении к нему субъекта персональных данных либо при получении
запроса субъекта персональных Данных или его представителя, а также уполномоченного органа по защите прав
субъектов персональных Данных

7.4.1. Администрация города Ижевска сообщает в установленном порядке субъекту персональных Данных или
его представителю тшформацшо о наличша персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту
персональных Данных, а также предоставляет возможность ознакомления с этими персональными Данными при
обращении субъекта персональных Данных или его представителя либо в течеьше десяти рабочих дней с даты
получения запроса субъекта персональных Данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не
более чем на пять рабочих дней в случае направления Ашиинистрацией города Ижевска в адрес субъекта
персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления
запрашиваемой штформации.

7.4.2. В случае отказа в предоставленгш информации о наличии персональных Данных о соответствующем
субъекте персональных Данных или персональных Данных субъекту персональных Данных или его представитешо при
их обращенгш либо при получении запроса субъекта персональных Данных или его представителя Адмиьшстрация
города Ижевска дает в письменной форме мотивированный ответ в срок, не превышающий десяти рабочих дней со
дня обращения субъекта персональных Данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта
персональных Данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих
дней в случае направления Администрацией города Ижевска в адрес субъекта персональных данных мотивированного
уведомления с указаьшемпричин продления срока предоставления запрашиваемой информашиш.

7.4.3. Ашишшстрация города Ижевска предоставляет безвозмездно субъекту персональных Данных или его
представитешо возможность ознакомления с персональньпииданными, относящшиисяк этому субъекту персональных
Данных. В срок, не превышающий семи рабочих Дней со Дня предоставления субъектом персональных Данных или его
представителем сведет-щй, подтверждающих, что персональные Данные являются неполными, неточными или
неактуальными, Администрация города Ижевска вносит в них необходимые изменения. В срок, не превышающий
семи рабочих Дней со дня представления субъектом персональных Данных или его представителем сведений,
подтверждающих, что такие персональные Данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми
ДЛЯ заявленной цели обработки,

'

Администрация города Ижевска уничтожает такие персональные Дашгые.
Администрация города Ижевска уведомляет субъекта персональных Данных или его представителя о внесенных._



изменениях И предпринятых мерах и принимает разумные меры для уведомления третьих лгщ, которым персональные
данные этого субъекта были переданы.

7.4.4. Администрация города Ижевска сообщает в уполномочеьптый орган по защите прав субъектов
персональных данных по запросу этого органа необходимую информашно в течеьше десяти рабочих дней с даты
получения такого запроса. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае
направления оператором в адрес уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных
мотивироваьшогоуведомления с указаьшемпричин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

7.5. Обязанности Ашиинистрашш города Ижевска по устранению нарушений законодательства, допущеьптых
при обработке персональных данных, по уточнеьшю,блокированию и уничтожению персональных данных

7.5.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращеьши субъекта
персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта персональных данных или его представителя
либо уполномочеьпчого органа по защите прав“ субъектов персональных данных Адмиъшстрация города Ижевска
осуществляет блокироваьше неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту
персональных данных, или обеспечивает их блокироваьше (если обработка персональных данных осуществляется
другши лицом, действующим по поручению Администрации города Ижевска) с момента такого обращения или
получения указанного запроса на период проверки. В случае выявления неточных персональных даштых при
обращеьши субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных Администрация города Ижевска
осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или
обеспечивает их блокирование (если обработка персональных даштых осуществляется другим лицом, действующим
по поручению Администрации города Ижевска) с момента такого обращения или получеьшя указанного запроса на
период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта
персональных данных или третьих лиц.

7.5.2. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Адмшшстрация города Ижевска на
основаьши сведеьшй, представленных субъектом персональных даьптых или его представителем либо
уполномочеьптым органом по защите прав субъектов персональных даьшых, или иных необходимых документов
уточняет персональные данные либо обеспечивает их уточнение (если обработка персональных данных
осуществляется другим лицом, действующшипо поручению Адмиьшстрации города Ижевска) в течение семи рабочих
дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование персональных даьптых.

7.5.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных даьптых, осуществляемой Адмитшстрацией
города Ижевска или лицом, действующим по поручению Администрации города Ижевска, Администрация города
Ижевска в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, прекращает неправомерную обработку
персональных данных или обеспечивает прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом,
действующим по поручению Адмиьшстрации города Ижевска. В случае если обеспечить правомерность обработки
персональных данных невозможно, Администрация города Ижевска в срок, не превышающий десяти рабочих дней с
даты выявлеьшя неправомерной обработки персональньтх данных, уничтожает такие персональные данные или
обеспечивает их уьшчтожение. Об устранении допущенных нарушеьшй или об уничтожении персональных данных
Адмшчистрашитя города Ижевска уведомляет субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если
обращеьп/ге субъекта персональных данных или его представителя либо запрос уполномочеьпюго органа по защите
прав субъектов персональных данных были направлены упоштомоченным органом по защите прав субъектов
персональных данных, также указанный орган.

7.5.4. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставлеъшя,
распространеьшя, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональных даьшых,
Администрация города Ижевска с момента выявлеъшя такого инцидента Администрацией города Ижевска,
уполномочеьптым органом по защите прав субъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом
уведомляет уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:

в течение двадцати четырех часов 0 произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, повлекших
нарушеьше прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов
персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, а также
предоставляет сведения о лице, уполномоченном Администрацией города Ижевска на взатишодействие с
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным
интшдентом;

.

в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования выявленного инцидента, а также
предоставляет сведения о шшах, действия которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии).

7.5.5. В случае достижения цели обработки персональных данных Администрация города Ижевска
прекращает обработку персональных данных или обеспечивает ее прекращение (если обработка персональных даш-тык
осуществляется другим лицом, действующгпи по поручению Адмшчистрации города Ижевска) и уьшчтожает
персональные данные или обеспечивает их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется
другим лицом, действующим по поручению Ашииьшстрациигорода Ижевска) в срок, не превышающий тридцати дней
с даты достижеьшяцели обработки персональных данных, если штое не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением
между Администрацией города Ижевска и субъектом персональных данных либо если Администрация города
Ижевска не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на
основаьшях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» или другими федеральными

\



законами.
7.5.6. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных

Администрация города Ижевска прекращает их обработку или обеспечивает прекращение такой обработки (если
обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующши по поручению Ашииьп/тстрацрш города
Ижевска) и в случае, естш сохранеьше персональных данных более не требуется для целей обработки персональных
данных, уьшчтожает персональные данные или обеспечивает их уничтожение (если обработка персональных данных
осуществляется другим лщом, действующим по поручению Адмиьшстрации города Ижевска) в срок, не
превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором,
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных,
штьтм соглашением между Администрацией города Ижевска и субъектом персональных данньтх либо если
Администрация города Ижевска не вправе осуществлять обработку персональных данньтх без согласия субъекта
персональных данных на основаьшях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» или
другими федеральными законами

7.5.7. В случае обращеъпитя субъекта персональных данных в Адмштистрацию города Ижевска с требоваъп/тем о
прекращенгш обработки персональных данных Администрация города Ижевска в срок, не превышающий десяти
рабочих дней с даты получения Администрацией города Ижевска соответствующего требования, прекращает их
обработку или обеспечивает прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом,
осуществляющим обработку персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2 - 11

части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 Федерального закона «О персональньтхданных». Указанный
срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления Администрацией города
Ижевска в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока
предоставления запрашиваемой штформации.

7.5.8. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока,
Адмишастрация города Ижевска блокирует такие персональные данные или обеспечивает их блокирование (если
обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по порученшо Администрацтш города
Ижевска) и обеспечивает уъшчтожениеперсональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не
установлен федеральными законами.

7.6. Уведомлеъпите об обработке персональных данньтх
7.6.1. Администрация города Ижевска, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом

«О персональных данных», до начала обработки персональных данньтх уведомляет уполномоченный орган по защите
прав субъектов персональных данных о своем намереьшиосуществлять обработку персональных Данных.

7.6.2. Уведомление направляется в виде документа на бумажном носителе или в форме электронного
документа и подписывается уполномоченным лицом. Уведомление содержит следующие сведеъшя:

наименование, адрес Администрации города Ижевска;
цель обработки персональных данных;
описание мер, в том числе сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и наименоваъшя

этих средств;
`

фамилия, уния, отчество физического лица, ответственного за организацию обработки персональных данных, и
номер его контактного телефона, почтовый адрес и адрес электронной почты;

дата начала обработки персональных данных;
срок или условие прекращеьшяобработки персональных данных;
сведения о налшчтиш или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных в процессе их

обработки;
сведения о месте нахождения базы данньтх информатши, содержащей персональные данные граждан

РоссшйскойФедерации;
сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствш/т с требоваъшями к защите

персональных данных, установлеъптыми Правительством РоссшйскойФедерации.
7.6.3. При предоставлении сведеншй, предусмотреъшыхУведомлеъшем, Ашишчистрациягорода Ижевска для

каждой цели обработки персональных данных указывает категорШ/т персональных данных, категорт/ш субъектов,
персональные датшые которых обрабатываются, правовое основание обработки персональных данньтх, перечень
действий с персональными данными, способы обработки персональных даъшых.

7.6.4. В случае изменения указаьптых сведеншй, а также в случае прекращения обработки персональных
данных Адмштистрация города Ижевска уведомляет об этом уполномоченный орган по защите прав субъектов
персональных данных в течение десяти рабочих дней с даты возьпакновения таких изменений или с даты прекращения
обработки персональных данных.

8. СФЕРЫ ОТВЕТСТВЕШЖОСТИ

8.1. Лгща, ответственные за организацию обработки персональных данных в Администрации города Ижевска
8.1.1. Администрация города Ижевска назначает лицо, ответственное за оргаъшзацию обработки

персональных данных из числа муниципальных служащих и(или) работников указаъшого 'органа, замещающих
должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора.

8.1.2. Лицо, ответственное за оргаъшзацию обработки персональных Данных, получает указания
непосредственно от Главы мунгщштальногообразования «Город Ижевск» и подотчетно ему. —



8.1.3. Адмиьшстрация города Ижевска предоставляет лицу, ответственному за оргатшзацию обработки
персональных данных, необходимые сведения.

8.1.4. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, выполняет следующие фушщии:
осуществляет внутренний контроль за соблюдением Администрашитей города Ижевска и сотрудниками

Ащлинистрации города Ижевска законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе
требованшй к защите персональных данных;

доводит до сведения сотрудников Адмитшстрацршгорода Ижевска положеьщя законодательства Российской
Федерацтш о персональных данных, муниципальных правовых актов по вопросам обработки персональных дашаых,
требованшйк защите персональных даьшых;

организовывает прием И обработку обращеьшй и запросов субъектов персональных данных или их
представителей и (или) осуществляет контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов

8.2. Ответственнбсть -

8.2.1. Лтща, виновные в нарушенша требований Федерального закона «О персональных Данных», несут
предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность.

8.2.2. Моральный вред, причштенный субъекту персональных данных вследствие нарушения его прав,
нарушеьшя правил обработки персональных данных, установленных Федеральньпи законом «О персональных
данных», а также требований к защите персональных данных, установленных в соответствии с Федеральным законом
«О персональных данных», подлежит возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерацтш.
Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имуществеъптого вреда и понесенных
субъектом персональных данных убытков.

9. К.ШОЧЕВЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ

9.1.1. При достижении целей ожидаются следующие результаты:
обеспечение защиты прав и свобод субъектов персональных данных при обработке его персональных данных

Администрацией города Ижевска;
повышеьшеобщего уровня информационной безопасности Ашитцтистрации города Ижевска;
мштшиизашитяюридических рисков Администрации города Ижевска.

10. СВЯЗНЪШ ПОШТШИ

10.1.1. Связные политики отсутствуют.


